MANUAL DO CONTRIBUINTE PESSOA FISICA
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2 - apos fazer credenciamento da pessoa fisica (credenciamento contribuinte)

@ =  CREDENCIAMENTO DO

- CONTRIBUINTE

Ou acessar a pagina

https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/portalPrefeitura/jsp/nota/credenciamento.jsf



https://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/
https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/portalPrefeitura/jsp/nota/credenciamento.jsf

3 - credenciamento da Pessoa Fisica

Cadastro de Usudrios e Tomadores de Servicos

Quem deve se cadastrar nesta opgéo?
Pessoa fisica usuaria do sistema, que deseja ser indicada como subusuaria de empresas e tomadores
de servigo.

PREFEITURA DE SA0 LUIS @ ® Q ] @
g iydiien Home Credencis-se Validar NFSe Validar Alvara Acessar Sistema

Manuais ~ Outros Servigos ~ Downloads ~ 2 Mapa do Site 2 Busca do Site & Usudrios Credendiados: 0 & Notas Emitidas: 0
Credenciamento
& Pessoa Juridica & Pessoa Fisica
Cadastro de de Servigos - Ci i para emissao de NFSe Cadastro de Usuarios e Tomadores de Servigos
Quem deve se cadastrar nesta opgao? Quem deve se cadastrar nesta opcdo?
Todos os contribuintes que possuem obrigacdo de emissdo de NFS-e. Pessoa fisica usudria do sistema, que deseja ser indicada como subusudria de empresas &

£ Hetuar Cadasiro tomadores de servico.

Cadastro de Emissores de NFSe Avulsa

[ Efetuar Cadastro
Cadastro de Tomadores de Servigos

Quem deve se cadastrar nesta opgao?
Pessoa juridica tomadora de servigo ndo obrigada a emitir NFS-e. Quem deve se cadastrar nesta opcdo?

# Hetuar Cadasiro Pessoa fisica ndo cadastrada no municipio como prestador de servico.

(& Efetuar Cadastro
Cadastro de Emissores de NFSe Avulsa
Cadastro de Contadores
Quem deve se cadastrar nesta opgdo?
Pessoa juridica nio cadastrada no municipio como prestador de servio. Quem deve se cadastrar nesta opcio?
@ Efetuar Cadastro Contadores que trabalham para pessoas fisicas e juridicas, e necessitam realizar operag@es pelos
seus dientes.
Cadastro de Empresa Nao Estabelecida - CENE @ Efetuar Cadastro

Quem deve se cadastrar nesta opgdo?
Empresas estabelecidas em outros municipios que prestam servigos no municipio

[ Efetuar Cadastro
Credenciamento de Instituicdo Financeira - DES-IF

Quem deve se cadastrar nesta opcio?
Bancos ou Instrivigies Financeiras que prestam services ne municipio

(& Efetuar Cadastro



Credenciamento

Informaiézié zes Gerais

Nome *

Logradouro *

Complemento

Estado * Munidiz vapio *

MARANHAO v SAD LUIS

Telefone/Ramal =

( ) /

X Limpar

PREFEITURA DE SAQ LUIS
Secretana Municipal
de Fazenda

Operacao realizada com sucesso

v

CPF ™

CEP *

Nié'z Logradouro =

Bairro *

Email *

Senha de Acesso™

O contribuinte @EESEERAS de protocolo: @SN 0i salvo com sucesso!
A sua senha foi enviada para o email: dulinesgliaeeeitissinsiansiy)

€ Voltar

Tipo Logradouro *

Confirmar Email *

Confirmar Senha de Acesso™

+ Salvar Credenciamento

Home Credencie-se Validar NFSe Acessar Sistema

+ Imprimir Formulario de Soli



PREFEITURA DE SAO LUIS

CREDENCIAMENTO DE PESSOA FiSICA
USUARIO / TOMADOR DE SERVIGO

Eu, ”cadaslrﬂdo no CPF geedgigulll. DECLARO que realizei a
Solicitagdo de Senha no site da PREFEITURA LUIS para permitir o acesso as informagdes de interesse

exclusivo desta pessoa fisica.

DECLARO ter ciéncia que a Senha Eletronica da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e) é intransferivel
e que representa a assinatura eletronica da pessoa fisica.

ASSUMO total responsabilidade decorrente do uso indevido da NFS-e.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO DA PESSOA FISICA

Nome: (et
CPF:

Data Credenciamento:22 de Junho de 2020

Informagbes Gerais:

O cadastramento da pessoa fisica permite que o usudrio:

-- Consulte notas fiscais recebidas;

-- Saja indicado como subusuario de empresas prestadoras @ tomadoras de serviges, j4 cadastradas no sistema NFS-e;
-- Congsulte autenticidade de uma NFSe recebida;

-- Consutte se um RPS recebido foi convertido em NFSe, entre outras atividades.

Para acessar o sislema:
-- Acesse o enderego eletrdnico: hitp:/semfaz_ssoluis.ma.govion
-- Informe CPF e SENHA cadastrados.

4 — acessar o sistema STM pela pagina

https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/sistematributario

PREFEITURA DE SAO LUIS i =
@ £ & N&o contem acesso? ESoir: 1115

o @
SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL
& m B Secretaria Municipal da Fazenda

8 Acesso Restrito

Esqueci minha senha Entrar

L


https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/sistematributario

5 —Clicar no item NOTA FISCAL ELETROCNICA

22 Nota Fiscal Eletronica ~ | Contribuinte ¥  #= CONTA FISCAL (EMISSAO DE GUIAS) £= CONSULTA DA NOTA FISCAL 3= ESCRITURAGAO DE SERVIGOS TOMADOS

E= VERIFICAR AUTENTICIDADE ~ EE SELECIONAR EMPRESA

PREFEITURA DE SAQ LUIS -
e Pk @ = = &
° v.‘ Home Contribuinte + Mensagens - Usuario =

SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL
&= = M Secretaria Municipal da Fazenda

Aqui no STM vocé consegue toda informacdo da prefeitura de forma eletrnica, facil e eficiente.

[ Bem-Vindo

Ultimo Acesso: 22/06/2020 16:43:08

6 — Clicar no item PARCELAMENTO DE DEBITOS

=2 Nota Fiscal Eletronica ~ | Contribuinte ~ 2= CONTA FISCAL (EMISSAO DE GUIAS) £ CONSULTA DA NOTAFISCAL 2= ESCRITURAGAO DE SERVIGOS TOMADOS

Hialvars de Funcionamento = SELECIONAR EMPRESA

eI

-
| = = £
22 angamento de Tributos Home Contribuinte » Mensagens w Usuario »

[# Nota Fiscal Eletronica

EParcelamento de Débitos

e

SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL

»
Secretaria Municipal da Fazenda

Aqui no STM vocé consegue toda informac&o da prefeitura de forma eletr8nica, facil e eficiente.
# Bem-Vindo

Ultimo Acesso: 22/06/2020 16:43:08

6 — Clicar ao lado no item CONTRIBUINTE - PARCELAMENTO DO CONTRIBUINTE

22 Parcelamento de Débitos ~ BeT HITIRS

@ PREFEITURA DE SAO LUIS B2 Parcelamento do Contribuinte A i -
secret el

=]
Home Contribuinte » Mensagens - Usudrio =

SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL

Secretaria Municipal da Fazenda

Aqui no STM vocé consegue toda informagdo da prefeitura de forma eletr8nica, facil e eficiente.

@ Bem-Vindo

Ultimo Acesso: 22/06/2020 16:43:08



7 - Clicar ao IMOVEL

22 Parcelamento de Débitos ~ | Contribuinte ~

PREFEITURA DE SAD LUIS @ E
e Fazenda Home Contribuinie » Mensagens

Controle de Parcelamento - Consulta

Imovel:
2] AJUda CPF: Nome:
Selecionar Imovel:
Selecione o imével
Tipo Obrigatério  Nome do Arquivo Anexar novo arquivo

Procuragdo puablica ou particular com firma
reconhecida, em caso de terceiros
interessados, com documento de
identificagde do procurador

= Selecionar Arquivo

Cépia de documento de identificacio e CPF = Selecionar Arguivo

Nimero do Parcelamento:

Periodo Inicial: Periodo Final:

8 - ADCIONAR DOCUMENTAGAO (SELECIONAR ARQUIVO)

22 Parcelamento de Débitos ~  Contribuinte ~

PREFEITURA DE SAO LUIS P ] N
e Fon ichal Home Contribuinte » Mensagens v

Controle de Parcelamento - Consulta

Imovel:

© Ajuda

CPF: Nome:

Selecionar Imovel:

Selecione o imével

Tipo Obrigatérioc Nome do Arquivo Anexar novo arquivo

Procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, em caso de terceiros E
interessados, com documento de

identificagdo do procurador

< Selecionar Arquive

Copia de documento de identificagdo & CPF documento anexado & Selecionar Arquivo

Numero do Parcelamento:

Periodo Inicial: Periodo Final:

JR Y S P @ Limpar

Usudrio v

Usudrio v

Q Consultar

= Novo Parcelamento



9 - SELECIONAR IMOVEL QUE DESEJA PARCELAR SUA DIVIDA

Imovel:

CNPJ: Razdo Social:

Selecionar Imovel:

Selecione o imdvel v

Selecione o imovel

SELECIONE O IMOVEL QUE DESEJA PARCELAR OS DEBITOS

referida condicdo

Precuracdo piblica ou particular com firma
reconhecida, em caso de terceiros m
interessados, com documento de

identificagdo do procurador

= Selecionar Arquivo

Copia do CNPJ [ sim ] DOCUMENTO ANEXADO

ok Selecionar Arquivo

Cdpia dos atos constitutivos e alteracdes

posterlores, ou certidio simplficada & £ DOCUMENTO ANEXADO 4 Selecionar Arquivo

atualizada emitida pela Junta Comercial do
Estado do Maranhdo

10 - APOS ANEXAR A DCOMENTAGAO CLICAR EM NOVO PARCELAMENTO

=+ Novo Parcelamento

11- TELA DAS OPCOES DISPONIVEIS DO PARCELAMENTO



Parcelamento de Débitos
Passo 1: Selecdo de débitos

Inscricdo Imobilidria: Proprietario:
Enderego:

Modelo de Parcelamento:

REFAZ /2020 - LEI 6.794 de 16/06/2020 - DECRETO 55.221 DE 17/06/2020 n

w Orientacbes sobre o0 modelo selecionado (para Imdvel - SEM ENTRADA):

Para - reducao de 25%
* Para as contas indusas nas regras adma, as quals Na0 S& encalxam n

12 - SELECIONAR DEBITOS ADMINISTRATIVOS OU JUDICIAL,
POSTERIORMENTE CLICAR EM ADICINAR DEBITOS SELECIONADOS

Listagem dos Débitos do Contribuinte
-
Tipo de Cobranca:
ADMINISTRATIVA. Q, Consultar
* Valores atualizados até a data atual.
No Data Limite Data da Valor Multa Valor
Tributo Documento  Referéncia Pagto Ciéncia Principal Multa Juros Infracio Total
IMPOSTO PREDIAL/TERRITORIAL E 106/ R$ R§
ey 11151958 01/2019 07/06/2019 R$ 203,50 | e R$ 0,00 R$ 369,11
IMPOSTO PREDIAL/TERRITORIAL 11151958 02/2019 05/07/2019 R3 203,49 R$ RE R$ 0,00 | R$ 367,72
URBANO ! 1o $2BAY o) iss3 $0,00 R§367,
IMPOSTO PREDIAL/TERRITORIAL . 108/ RE R$
URBAND 11151958 03/2019 07/08/2019 RS 283,49 58,70 13,85 R$ 0,00 R$ 366,04
IMPOSTO PREDIAL/TERRITORIAL . 100/ RE R$
URBANO 11151958 04/2019 06/09/2019 RS 293,49 58,70 12,39 R$ 0,00 R$ 364,58
T OEREDILIEAREIOR L 11151958 05/2019 07/10/2019 R$ 293,49 Ré ind R$ 0,00 | R$ 363,23
URBANO ! = $2849 ) 0 11,04 50, B
s € 1 2 w £y -
Fechar + Adiconar débitos seledonados

13 - APOS A ADICAO DOS DEBITOS CLICAR EM CONTINUAR



Lista de Débitos Adicionados (7 itens adicionados)

HNimero do documento  Tipo Data de Vencimento Pericdo de Referéncia Data da Ciéncia Valor Principal Multz Juros Multza Infragio Valor Total AcSes
IMPOSTO Rs .
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL | 07/06/2019 012019 RS 293,50 t570 1551 Rs 0,00 RS 369,11
URBANG ’ ’
IMPOSTO . .
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL 022019 RE 29349 Rz 0.00 Rg 367,72
- . 58,70 1553
URBANO
IMPOSTO Rs fs
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL | 07/08/2019 032019 R§ 29349 £g70 13.85 RS 0.00 RS 386.04
URBANO bt s
IMPOSTO . .
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL 04/2019 R$ 29349 58,70 1239 Rs 0,00 Rs 364,58
URBANO
IMPOSTO RS RS
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL | 07/10/2019 052019 R$ 29349 ce70 1104 Rs 0,00 Rg 383,23
URBANG ’ o
IMPOSTO Rs fs
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL | 07/11/2019 062019 RS 29349 570 s Rs 0,00 RS 361,82
5 63
URBANO
IMPOSTO . .
11151958 PREDIAL/TERRITORIAL | 06/12/2019 072019 RE 29349 ce70 a5t Rs 0,00 Rg 380,70
URBANG ’ -
Totalizadores dos débitos adicionados
Valor Principal: Valor Multa: Valor Juros: Valor Multa Infracio: Total Débitos:
2.054,44 410,90 87,86 0,00 255320

* Voltar

14 - SELECIONAR O NUMERO DE PARCELAS E CLICAR CALCULAR PARCELAS
(SOMENTE DE 1 A 7 NUMERO DE PARCELAS)

UnoRI

IMPOSTO
11195221 PREDIAL/TERRITORIAL R$ 569,09 R$ 113,82 R$ 0,00 RS 26,86 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 709,77 R$ 569,09
URBANO

IMPOSTO
11195221 PREDIAL/TERRITORIAL RS 560,00 RS 113,82 R$ 0,00 RS 24,02 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 706,93 RE 569,00
URBANO

IMPOSTO
11195221 PREDIAL/TERRITORIAL R$ 560,00 R$ 113,82 R$ 0,00 R$21,40 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 704,31 R 560,09
URBANO

IMPOSTO
11195221 PREDIAL/TERRITORIAL RS 560,00 RS 113,82 RE0,00 RS 18,67 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 701,58 RS 569,00
URBANO

IMPOSTO
11195221 PREDIAL/TERRITORIAL R$ 569,09 R$ 113,82 R$ 0,00 RS 16,50 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 699,41 RS 569,09
URBANO

R$
3.983,66

TOTALIZADORES: RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 3.983,66

= Calculo das parcelas
Valor minimo de entrada: Valor minimo por parcela (demais parcelas): Valor maximo por parcela (demais parcelas):
0,00 60,00 9.999.999.99
Namero minimo de parcelas: Namero maximo de parcelas: Vencimento Maximo da Entrada:
1 7 25/06/2020
valor Total da entrada: Namero de parcelas: vencimento da Entrada:

0,00 25/06/2020 ul

(5o

L L S Ry VI P

Ira aparecer o resultado ap6s inserir o nUmero de parcelas (no caso adicionadas aqui em
7)



= Calculo das parcelas

Valor minimo de entrada: Valor minimo por parcela (demais parcelas): Valor maximo por parcela (demais parcelas):
0,00 60,00 9.999.999,99
Nimero minimo de parcelas: Nimero méximo de parcelas: Vencimento Maximo da Entrada:
1 T 25/06/2020
Valor Total da entrada: Nimero de parcelas: Vencimento da Entrada:
0,00 7 25/06/2020 m
& Calcular parcelas

B Lista de Parcelas
0bs.: O valor da entrada pode variar em alguns centavos devido as divisées.

0bs2.: Os valores a seguir 530 uma projecao, considerando que cada parcela sera paga na sua data de vencimento.

Nimero da parcela Data de Vencimento Valor Principal Multa Inicial  Juros Inicial  Multa Infracio Valor Total  Juros Fil iad Total no ito
1 25/06/2020 R$ 569,09 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 0,00 R$ 672,70
2 27/07/2020 R 560,00 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 40,36 R$ 713,06
3 25/08/2020 R$ 569,09 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 33,64 R$ 706,34
4 25/09/2020 R$ 569,09 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 26,01 R$ 699,61
5 26/10/2020 R$ 569,09 R$ 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 20,18 R$ 692,88
5 25/11/2020 R$ 569,09 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 13,45 R$ 686,15
7 28/12/2020 R$ 569,09 R$ 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R$ 6,73 R$ 679,43
15- CONFIRMADO O NUMERO DE PARCELAS CLICAR EM CONTINUAR
1 7 25/06/2020
Valor Total da entrada: Namero de parcelas: Vencimento da Entrada:
0.00 7 25/06/2020 m

= Lista de Parcelas

0bs.: O valor da entrada pode variar em alguns centavos devido as divisbes.

0bs2.: Os valores a seguir s30 uma projecao, considerando que cada parcela sera paga na sua data de vencimento.

Nimero da parcela Data de Vencimento Valor Principal Multa Inicial ~ Juros Inicial  Multa Infracdo Valor Total  Juros Financiado Total no Vencimento

1 25/06/2020 RS 569,09 RS 85,36 RS 18,25 R$ 0,00 RS 672,70 R$ 0,00 R$ 672,70

2 27/07/2020 RS 560,00 RE 85,36 RS 18,25 R$ 0,00 RS 672,70 RS 40,36 R$ 713,06

3 25/08/2020 R$ 568,09 RS 85,36 RS 18,25 R$ 0,00 RS$ 672,70 R$ 33,64 R$ 706,34

4 25/09/2020 R$ 569,09 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 RS 672,70 R$ 26,91 RS 699,61

5 26/10/2020 R 560,00 R 85,36 R 18,25 R$ 0,00 RS 672,70 R$ 20,18 R$ 602,88

5 25/11/2020 RS 568,09 RS 85,36 RS 18,25 R$ 0,00 RS 672,70 RS 13,45 RS 686,15

7 28/12/2020 R$ 569,09 RS 85,36 R$ 18,25 R$ 0,00 R$ 672,70 R% 6,73 R$ 679,43
i= Totalizadores apés calculado o parcelamento

Principal: Multa Inicial: Juros Inicial: Multa Infracdo: Juros Financiade (Projecdo): Valor Total (Projecdo):

3.983,63 597,52 127,79 0.00 141,27 4.850,17

€ Voltar

16 — SAIRA O RESUMO DO PARCELAMENTO CLICAR EM FINALIZAR




22 Parcelamento de Débitos = Parcelamento ~
PREFEITURA DE SAD LUIS i
S # = = &
e Facendo Home Contribuinte Mensagens Usudrio +
Passo 4: Resumo
Inscrigdo Imabilidria: Proprietdrio:
Modelo de Parcelamento:

REFAZ [ 2020 - LEI 6.794 de 16/06/2020 - DECRETO 55.221 DE 17/06/2020

Nimero de Parcelas: Valor da Entrada: Vencimento da Entrada: Valor das Parcelas: Valor Total Parcelado:

7 R$ 0,03 25/06/2020 R$ 672,70 RS 4.708,90

[ possui signatario do contrato

« Voltar & Imprimir Resumo Parcelamento

17 - CONFIRME O PARCELAMENTO

Deseja realmente confirmar este parcelamento?

18 - FINALIZACAO DO PARCELAMENTO IMPRIMINDO A GUIA , O TERMO E O
CONTRATO.

PREFEITURA DE SAD LUIS
Sectetarc Munici bl
[ Home

Operacao realizada com sucesso

+ Parcelamento de débitos efetuado com sucesso.

© Numero do termo: Suuveii R

@ Nimero da Guia de Recolhimento da primeira parcela: —

Novo parcelamento # Pégina Inicial & Imprimir Guia da primeira parcela & Imprimir Contrato Parcelamento & Imprimir Termo



