| -
i ] 2 s
) . .=
| £l ,-'4 -
1 b,y
' £
i

1Zsa0llis.ma.govebr “4, 83

o 1 N
'\ :
"  §
b il ;
s
T D EEET
5
E ‘I )
¥ 1
by

b,
S
R
B
4| ¥



https://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/

CARTA DE SERVICOS AOS CIDADAOS
Elaboracao:

e Assessoria de Comunicacdo — Semfaz
Revisao:

e Juliene Hidelfonso — Coordenadora | Assessoria de Imprensa
e Monique de Pierrelevee Braganca Cantanhede — Secretdria Adjunta de Gestao Tributéria




SUMARIO

1. APRESENTACAO
2. SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
2.1 MISSAO
2.2 VISAO
2.3 VALORES
. ACESSO AOS SERVICOS
. ETAPAS DO ATENDIMENTO
. SERVICOS
. PRAZO DE ATENDIMENTO
. CONTATOS
. ENDERECOS
. PRINCIPAIS SERVICOS PRESTADOS AOS CIDADAOS - atendimento ao
contribuinte
10. CADASTRO
11. PLANTAO FISCAL
12. ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL
13. OUVIDORIA E INFORMACOES
13.1 ACESSO
14. COMUNICACAO
15. ANEXOS

o N SNt AW




1. APRESENTACAO

A Secretaria Municipal da Fazenda (Semfaz) € o 6rgdo central do sistema fazendario municipal,
que tem por finalidade e competéncia elaborar, coordenar e controlar as politicas tributérias,

fiscais, financeiras e contdbeis do Municipio de Sdo Luis.

Neste ano, a Semfaz estd lancando a quarta edicao da Carta de Servigos ao Cidadao. Um
documento totalmente atualizado, revisado e ampliado, que tem como objetivo principal
apresentar a sociedade as informagdes consolidadas sobre os servigos desenvolvidos pelo fisco

municipal.

Na carta constam orientacoes, requisitos, contatos e outros dados para que o contribuinte tenha
conhecimento de todos os servigos do fisco municipal e visa a facilitar o acesso do cidadao as

informagdes sobre os servicos prestados pela Semfaz.




2. SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

A Secretaria Municipal da Fazenda é o 6rgdo central do sistema fazenddrio da prefeitura de Sao
Luis e tem por finalidade e competéncia elaborar, coordenar e controlar as politicas tributarias,
fiscal, financeira e contdbil do municipio, além do desenvolvimento das atividades de
fiscalizacdo, arrecadacdo, lancamento de tributos, manutencdo do cadastro econdmico
(mobilidrio), apoio as a¢des do cadastro imobilidrio e do Tribunal Administrativo de Recursos
Fiscais (TARF), que atua paralelamente na revisdo, consulta e julgamento dos processos de

contencioso administrativo fiscal.

A SEMFAZ trabalha ainda com atendimento direto ao contribuinte, com escopo em melhoria

desses servicos, com a descentralizacao e informatizagao.

2.1 MISSAO

Tendo como Missiao Institucional:

“Formular e executar politicas publicas tributarias, promovendo a justica fiscal e social”.

Assim, a SEMFAZ visa a contribuir para o aprimoramento da politica tributaria, prestando a
sociedade um servico de exceléncia e primando pela aplicacdo dos principios da justica fiscal e
da equidade tributdria, pela integridade e transparéncia de suas agdes.

2.2 VISAO

Os Valores da SEMFAZ foram definidos por seus préprios colaboradores, e sdo eles:

“Ser reconhecida como uma instituicio inovadora, que promove atendimento de

exceléncia e comprometida com a responsabilidade fiscal”.

2.3 VALORES

Os valores a serem preservados pelos servidores da SEMFAZ assim foram tecidos, aceitos e

serdo externados por todos:

“Etica
Transparéncia
Inovacao
Comprometimento
Solidariedade”.




3. ACESSO AOS SERVICOS:

Para ter acesso aos servicos oferecidos pela Prefeitura de Sao Luis, no ambito da Secretaria
Municipal da Fazenda (Semfaz), em nivel presencial, o contribuinte deve sempre estar munido
dos seus documentos de identificacdo (RG, CPF e/ou CNPJ) e, em casos especificos,

procuragao.

Para o acesso on-line aos servicos da Semfaz, o contribuinte deve acessar o site do 6rgdo, no
endereco eletronico www.semfaz.saoluis.ma.gov.br. Pela internet, o cidaddao tem acesso a
diversos servicos, mas para acessa-los, € importante que o contribuinte tenha acesso ao Sistema

Tributario Municipal (STM) — espaco onde estdo alocadas diversas funcionalidades.

Para acessar o STM, € necessario que o contribuinte esteja credenciado. O credenciamento €
feito pelo site, neste link:

https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/portalPrefeitura/jsp/nota/credenciamento.jsf.

Existem servigos em que o contribuinte ndo necessita de cadastro no STM, para ter acesso. Um
exemplo € a emissdo de guia de IPTU do exercicio. Para este servico, € essencial que o
contribuinte tenha em maos a inscri¢do imobilidria do imével, que pode ser resgatada em carnés

antigos e/ou o CPF do proprietdrio do imével.

Caso o contribuinte ndo tenha o CPF vinculado ao cadastro, o mesmo deve buscar um dos

postos de atendimento da SEMFAZ, para entdo, solicitar a inclusao.

No site estdo disponibilizados todas informacdes sobre os procedimentos para ter acesso aos

servicos do 6rgao.

Outro servico disponivel no site da Semfaz, em que ndo € necessario cadastro no STM, € a
emissao de certidio de débitos. Para emitir uma certidao, o contribuinte deve ter em maos
apenas CPF ou CNPJ ou, em casos de emissdo de certiddo para um imdvel, inscri¢do

imobiliaria.



http://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/
https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/portalPrefeitura/jsp/nota/credenciamento.jsf

4. ETAPAS DO ATENDIMENTO

Para as demandas de baixa complexidade, como emissdo de guias e relatérios de situacdes
fiscais, e algumas de média complexidade, como atualizacdo de dados de propriedade de
imovel, o cidadao pode ter retorno imediato, nos postos de atendimento ou pelos canais on-line

(portal, WhatsApp e e-mail).

Para as demandas de maior complexidade, hd necessidade de autuagdo em processo
administrativo, que serd tratado pelos setores competentes, com prazos € etapas que podem ser
informados quando da abertura. Os processos podem ser iniciados, com o devido
acompanhamento, pelo atual sistema eletronico da  Prefeitura. (Conecta -

https://conecta.saoluis.ma.gov.br/cadastrousuarioexterno/default pesquisa.aspx).

Atencdo:

Para cada demanda de atendimento, sdo solicitados documentos especificos, mas ¢&
imprescindivel que o contribuinte tenha sempre em maos seus documentos de identificacdo e,

para casos de solicitagcdes referentes a imdveis, ter disponivel os dados do mesmo.

A Semfaz disponibiliza no Anexo I a lista de documentos necessdrios para cada tipo de servico.
Caso prefira, o contribuinte pode solicitar essas informagdes por e-mail, no endereco
info@semfaz.saoluis.ma.gov.br e/ou pela central de atendimento, WhatsApp: (98) 99136-4559.



https://conecta.saoluis.ma.gov.br/cadastrousuarioexterno/default_pesquisa.aspx

5. SERVICOS

A Semfaz conta com atendimento presencial e on-line (WhatsApp e E-mail).

Postos de atendimento presencial:

* Setor de Atendimento da Semfaz (Rua do Egito, n° 283, Centro)
De segunda a sexta-feira, das 8h as 16h

¢ Viva Cidadao (Shopping da Ilha)
De segunda a sexta-feira, das 10h as 22h
Aos sabados, das 13h as 19h.

¢ Viva Cidadao (Golden Shopping)
De segunda a sexta-feira, das 10h as 22h
Aos sabados, das 13h as 19h

¢ Viva Cidadao (Shopping Passeio)
De segunda a sexta-feira, das 10h as 22h

* Viva Cidadao (Sao Luis Shopping)
De segunda a sexta-feira, das 10h as 22h
Aos sdbados, das 13h as 19h

Atendimento preferencial, direcionado a:

- Maiores de 80 anos (superespecial);

- Maiores de 60 anos;

- Gestantes e lactantes;

- Pessoas com crianga de colo;

- Pessoas com deficiéncia;

- Pessoas portadoras do transtorno do espectro autista (TEA);

- Pessoas portadoras de diabetes (Lei Estadual n. 11.056/2019).

Canais de atendimento on-line:

Central de atendimento ao contribuinte: WhatsApp (98) 99136-4559

E-mail: infosemfaz @semfaz.saoluis.ma.gov.br




6. PRAZO DE ATENDIMENTO:

O atendimento acontece de acordo com a demanda diaria. No caso de atendimento on-line, as

mensagens € e-mails sdo respondidos diariamente, por ordem de recebimento.

Servigos disponiveis no site da Semfaz (www.semfaz.saoluis.ma.gov.br):

- IPTU (consulta de débitos, emissdo de guias, parcelamentos, legislacdo, dentre outros);

- ISSQN (credenciamento, consulta de débitos, emissdo de guias, emissdo de notas fiscais,
parcelamentos, legislacdo, dentre outros);

- Taxa de Licenca e Verificacdo Fiscal - Alvard (consulta de débitos, isencdes, emissdo de
guias, emissdo de diplomas, consulta de legislagdo, dentre outros);

- ITBI (solicitagdes de guias, emissdo de guias, emissdo de certiddo, consulta de legislacao,
dentre outros);

- Certidoes;

- Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFSe;

- Nota Fiscal de Servicos Eletronica Avulsa - NFSeA;

- CENE - Cadastramento de Empresa Nao Estabelecida;

- Empresa Fécil;

- DES-IF;

- Guias de Recolhimentos Diversos;

- Substituto Tributério;

- Banco de Legislacao;

- Atualizacao Cadastral;

- Outros.



https://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/

7. CONTATOS:

Duvidas, questionamentos e sugestdes poderdo ser encaminhadas por e-mail,
info@semfaz.saoluis.ma.gov.br, ou pela central unica de atendimento ao contribuinte:
WhatsApp (98) 99136-4559.




8. ENDERECOS:

* Secretaria Municipal da Fazenda
Edificio Jodo Castelo Ribeiro Gongalves: Rua do Egito, n° 283 - Centro.
¢ Viva — Shopping da Ilha
Avenida Daniel de La Touche, n°® 987, Cohama, Sao Luis - MA, 65074-115
* Viva - Golden Shopping
Av. dos Holandeses, n°® 200, Calhau, Sdo Luis — MA, 65071-380
* Viva — Shopping Passeio
Av. Contorno Norte, n° 145, Cohatrac IV, Sao Luis — MA, 65054-375
* Viva — Sao Luis Shopping
Av. Prof. Carlos Cunha, 1000 - Jaracaty, Sao Luis - MA, 65076-907




9. PRINCIPAIS SERVICOS PRESTADOS AOS CIDADAOS

contribuinte:

- Parcelamento de Tributos com base no Decreto 51.264/2018;
- Emissdo de Guia do Imposto Predial Territorial Urbano — IPTU;
- Emissdo de Guia do Imposto Sobre Servicos — ISS;

- Emissao de Guia do Alvara;

- Emissao de Extratos de Débitos;

- Emissao de Ficha Cadastral;

- Emissao de Certiddes;

- Emissao de Alvara;

- Emissao de NFSA;

- Cadastramento para emissao de Nota Fiscal Avulsa — NFSA;
- Abertura de Processos Administrativos;

- Credenciamento de Contribuintes;

- Credenciamento de Empresas;

- Cadastramento para emissao de Alvard;

- Acesso para pagamento de guias DAM;

- Consulta de Inscricao Imobilidria;

- Consulta de Ficha Cadastral de Imovel;

- Consulta de IPTU;

- Emissao de 22 Via de Parcelamento de IPTU;

- Solicitagao da Guia do Alvard;

- Emissao do Diploma do Alvarg;

- Verificacdo de autenticidade alvard de funcionamento;
- Consulta do ITBI;

- Parcelamento de Impostos

- Emissao de Certidoes;

- Verificacdo de autenticidade de certidoes;

- Cadastramento de Empresa Nao Estabelecida (CENE);
- Formularios para requerimento (ANEXO II);

- Formuldrios para impugnac¢do (ANEXO III);

- Noticias;

- Legislacao;

— atendimento

- Informacdes sobre o 6rgao, sua estrutura, organograma e regimento interno;

- Informacdes sobre o Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais - TARF;

- Solicitacdo de beneficios fiscais.

a0




10. CADASTRO:

- Localizagdo de imével;

- Cadastro de imoveis;

- Corre¢ao de dados cadastrais;

- Desmembramento/Emembramento;

- Atendimento na Central de IPTU e na Central Permanente;

- Manutenc¢ao de quadra, bairro, infraestrutura e logradouro;

- Emissdo de declaracio de endereco;

- Esclarecimentos sobre valores de IPTU e dados cadastrais do imével;
- Atualizacao Cadastral;

- Levantamento de Campo;

- Identificacao do proprietdrio do imével;

- Preenchimento de boletins territorial, predial e/ou condominial;
- Coleta de dados de infraestrutura dos logradouros;

- Cadastramento de novos lotes na base cartogréfica;

- Georreferenciamento de Loteamentos;

- Elaboracdo de Mapas de Localizagao.




11. PLANTAO FISCAL:

- Orientagdes para empresas optantes pelo Simples Nacional;
- Informacdes sobre processos de competéncia da fiscalizacao;
- Consultas sobre as incidéncias do ISS.




12. COMPANHAMENTO PROCESSUAL:

- Os contribuintes sdo notificados via e-mail sobre a movimentag@o processual;

- Os contribuintes podem solicitar informacdes sobre o andamento do processo, pelos canais de
comunicacdo on-line da Semfaz. E-mail: info@semfaz.saoluis.ma.gov.br | WhatsApp: (98)
99136-4559;

- As consultas podem ser feitas ainda pelo sistema eletronico da Prefeitura - Conecta:

https://conecta.saoluis.ma.gov.br/cadastrousuarioexterno/default pesquisa.aspx



https://conecta.saoluis.ma.gov.br/cadastrousuarioexterno/default_pesquisa.aspx

13. OUVIDORIA E INFORMACOES:

A Prefeitura de Sao Luis disponibiliza os canais de Ouvidoria (e-OUV) e o Sistema Eletronico
do Servico de Informagdes ao Cidadao (e-SIC), que permitem que qualquer pessoa, fisica ou
juridica, encaminhe pedidos de acesso a informag¢do, acompanhe prazos e receba a resposta de
suas solicitacdes enviadas para 6rgdos e entidades do Executivo Municipal. O cidadao ainda
pode entrar com recursos e apresentar reclamagdes sem burocracia, pelo e-OUV e e-SIC.

A ouvidoria € um canal para que o cidadao possa apresentar sugestoes, elogios, solicitacoes,
reclamacodes e dentncias. No ambito municipal, a ouvidoria € uma espécie de “ponte” entre o
cidaddo e os 6rgaos do municipio.

A Ouvidoria e o e-SIC recebem as manifestagdes dos cidadaos, analisa, orienta, encaminha as
dreas responsdveis pelo tratamento ou apuragdo, responde ao manifestante e conclui a
manifestacao.

13.1 ACESSO:

e ¢e-OUYV: http://www.eouv.saoluis.ma.gov.br/

e e-SIC: http://www.esic.saoluis.ma.gov.br/



https://eouv.saoluis.ma.gov.br/
https://esic.saoluis.ma.gov.br/

14. COMUNICACAO:

A SEMFAZ também estabelece sua comunicacdo com o publico em geral por meio da sua
Assessoria de Comunicacdo. A ASCOM do 6rgao € responsdvel pela divulgacdo de todas as
acoes desenvolvidas pelo fisco municipal, seguindo as normas previamente estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Comunicag¢dao (SECOM).

Canais da Comunicagio - Semfaz:
o Site oficial: www.saoluis.ma.gov.br/semfaz | www.semfaz.saoluis.ma.gov.br

e E-mail: ascom.semfaz @ gmail.com;
e Contato: (98) 99141-8586




15. ANEXOS

Anexo 1

Documentacao Processos

DEMANDA DESCRIGAO DOCUMENTAGAO m‘ et
< COORDENADORIA DE
= - SOLICITAGAO DE AVERBAGAO REGISTRO GERAL DO IMOVEL; FICHA . TRIBUTOS
CORRECAO DE NOME DO NOME DO PROPRIETARIO CADASTRAL; DOCUMENTOS DO PROPRIETARIO IMOBILIARIOS E
OU DO PROCURADOR E PROCURACAOQ.
RENDAS
IMOVEL: REGISTRO GERAL DO IMOVEL E/OU
DOCUMENTO QUE DEMONSTRE A POSSE; fICHA
CADASTRAL; DOCUMENTOS DO PROPRIETARIO
. : OU DO PROCURADOR.
- SOLICITACAO DE ANALISE DA :
- - N s PESSOA JURIDICA: ATO CONSTITUTIVO DA COORDENADORIA DE
PRENIRGAO DEDEHITR e s ENTIDADE OU DO ESTABELECIMENTO TRIBUTOS DIVERSOS
REGISTRADO NO ORGAO DE REGISTRO;
CNPJ; CLE MA; RG; CPF; COMPROVANTE DE
ENDERECO E TELEFONE DOS GESTORES/ SOCIOS
E DA SOCIEDADE.
AUAGAO DO IMOVE - SOLICITACAD DE CERTIDAD REGISTRO GERAL DO IMOVEL; FICHA SUPERINTENDENCIA DE
- L T8I R COM A AVALIAGAO DO IMOVEL | CADASTRAL; DOCUMENTOS DO PROPRIETARIO LANCAMENTO E
FEITA PELA COMISSAO DE ITEI OU DO PROCURADOR. ARRECADACAOD
FOTOCOPIA CNPJ; FOTOCOPIA RG E CPF;
PROCU R.ACKO DO REPRESENTANTE EQM;
) = " FOTOCOPIA ESTATUTO E ATA DE ELEIGAO E &
NAO INCIDENCIA DE ITBI - |:g:g:3?£?r£a?:?xp £oicio | POSSE DAATUAL DIRETORIA; BALANGO DOS SUPERINTENDENCIA DE
INCO e TRES ULTIMOS EXERCICIOS (EXCETO PARA FISCALIZACAO
ORGAOS PUBLICOS); SELO DO CONSELHO
REGIONAL DE CONTABILIDADE; REGISTRO GERAL
DO IMOVEL; CERTIDAO NEGATIVA DE IPTU.
- conTmeUNTE SouCTAMA | FOROS EPTU 9AGOS (CERTBRONEGATNAL, | cooapenaponia o
CERTIDAQ NEGATIVA DE FOROS 2 Loy TRIBUTOS
comoloneaamaGErones (ot coummovns | SA oM TG | omines
SIENSTENCI DE DEeeS PROCURADOR (SE NAO FOR O PROPRIETARIO). s
FOTOCOPIA CNPJ; FOTOCOPIA RG E CFF;
PROCUHA;E.O D0 REPRESENTANTE LEGAL;
) FOTOCOPIA ESTATUTO E ATA DE ELEIGAOD E COORDENADORIA DE
- SOLICITAGAQ DE IMUNIDADEE | POSSE DA ATUAL DIRETORIA; BALANGO DOS TRIBUTOS
i EXPEDICAO DA PORTARIA TRES ULTIMOS EXERCICIOS (EXCETO PARA IMOBILIARIOS E
OrGAOS PUBLICOS) SELO DO CONSELHO REMDAS
REGIOMAL DE CONTABILIDADE; REGISTRO GERAL
DO IMOVEL: CERTIDAD NEGATIVA DE IPTU.
FOTOCOPIA DO CHPJ; FOTOCOPIA DO RG E CPF;
FOTOCOPIA PROCURACAD DO REPRESENTANTE
LEGAL; FOTOCOPIA ATA DE ELEICAO E POSSE;
= COORDENADORIA DE
= FOTOCOPIA DO ESTATUTO DA ENTIDADE;
= SOUCITACAD DE IMUNIDADE E = = . TRIBUTOS
IMUNIDADE DE IPTU ey FOTOCOPIA DA ATA DE ELEIGAO E POSSE DA S
IfL‘l'IMA DIRETORIA; FOTDCCIPIA‘Dﬂs TRES RENDAS
ULTIMOS BALANGOS DOS EXERCICIOS; REGISTRO
GERAL DO IMdVEL: EXTRATO DO IFTU (EMITIDO
PELO ATENDIMENTO).
PATRIMONIO HISTORICO: FOTOCOFIA DO CNFRJ,
CPFERG; FGTOCO'PI.P COMPROVANTE
RESIDENCIAL DO IMOVEL; REGISTRO GERAL DO
IMOVEL; FOTOCOPIA DO CNPJ; 2 FOTOS
FACHADA DO IMU‘\I‘EL; EXTRATO DO IPTU
(EMITIDO PELO ATENDIMENTO). PROGRAMA COORDENADORIA DE
- - SOI..ICITN;.S.G DE IS[N(.;.O oo PAR: FOTOCOPIA DO CNPJ E REGISTRO DO TRIHL{TDE
Ll At IMPOSTO IMOVEL — CONTRATO DO PROGRAMA PAR IMOBILLARIOS E
VERIFICAR COM O PROTOCOLO; FRGCUHACEG, REMNDAS
RG E CPF DO FROCURADOR (5E FOR O CASO).
ISENC.&U POR VALOR ABAIXO DO TETO DA LEI
MDNIC!PAL‘ FOTOCOPIA DO CNPI E REGISTRO
DO IMOVEL; PROCURAGAD, RG E CPF DO
FROCURADOR (5E FOR O CASQ).




COORDENADORIA DE

- EMISSAC DA SEGUNDA VIADA | FOTOCOPIA REGISTRO GERAL DO IMOVEL; TRENTOS
SEGUNDA VIA DE CARTA DE FOROS CARTA DE FOROS PARA DAR EXTRATO DE IPTU E CERTIDAO NEGATIVA; MOBILIARIOS E
ENTRADA NO CARTORIO FOTOCOPIA CPFE RG; FOROS/IPTU PAGOS; RENDAS
REQUERIMENTO ESPECIFICO COM FIRMA
RECONHECIDA; FOTDUéPIA DO REGISTRO OU
- CONTRIBUINTE SOLICITA O ESCRITURA DO IMOVEL COM MATRICULA coon::r;mm g:" o
TERMO DE RESGATE DE AFORAMENTO | RESGATE DO AFORAMENTO DO | ATUALIZADA PELO CARTORIO; CPF E RG; e eyl
IMOVEL PARA DOMINIO PLENG | CERTIDAO NEGATIVA DE IPTU E FOROS PAGOS; sy

PLANTA DE SITUAGAD; LOCALIZAGAD E
MEMORIAL DESCRITIVO.

- CONTRIBUINTE SOLICITA A
TRANSFERENCIA DE UM
TERRENO DA PREFEITURA PARA
OUTRO CONTRIBUINTE QUE ESTA
COMPRANDO SEU IMOVEL

REQUERIMENTO DISPONIVEL NO SETOR DE
FOROS E LAUDEMIOS, COM FIRMA
RECONHECIDA; CONTRATO DE COMPRA E
VENDA OU RECIBO DE VENDA (SE FOR O CASOJ;
COMPROVANTE DE RESIDENCIA; PLANTA DE
SITUAGAD; LOCALIZACAD; PAGAMENTO DE
FOROS/IPTU; FOTOCOPIA DO REGISTRO OU
ESCRITURA DO IMOVEL COM MATRICULA
ATUALIZADA PELO CARTORIO; MEMORIAL
DESCRITIVO.

COORDENADORIA DE
TRIBUTOS
IMOBILIARIOS E
RENDAS

REVISAO DO VALOR VENAL DO IMOVEL

- IMOVEIS QUE JA POSSUEM
INSCRICOES IMOBILIARIAS

- REVISAO DE DADOS DO IMOVEL
COM FINALIDADE DE ATUALIZAR
O VALOR VENAL

FOTOCOPIA RG E CPF DO PROPRIETARIO/
REQUERENTE; COMPROVANTE DO ENDEREGO E
CEP; TELEFONE DE CONTATO DO RESPONSAVEL;
CERTIDAO NEGATIVA OU FICHA DE INSCRIGAO
IMOBILIARLA (BC1); FOTOCOPIA DO REGISTRO DE
IMOVEL; PLANTA DE SITUACAD E MEMORIAL
DESCRITIVO.

SUPERINTENDENCIA DE
CADASTRO
IMOBILARIO

- PARA IMOVEIS S5EM INSCRICAD
IMOBILLARIA

FOTOCOPIA RG E CPF DO PROPRIETARIO/
REQUERENTE; COMPROVANTE DO ENDERECO E
CEP; TELEFONE DE CONTATO DO RESPOMNSAVEL;

SUPERINTENDENCIA DE

CADASTRAMENTO DE IMOVEL - CADASTRAR UM NOVO IMOVEL FOTOCOPIA DO REGISTRO DE IMC'IVEL;PLA}N'I'A DE CADASTRO
NO CADASTRO IMOBILIARIODO | SITUAGAO E MEMORIAL  DESCRITIVO IMOBILIARIO
MUNICIPIO GEOREFERENCIADA  EM  COORDENADAS
UTM/SIRGAS 2000.
m DE : IME'JVEIS QuE ““ POSSUEM FOTOCOPIA RG E . CPF DO PROPRIETARIO/| SUPERINTENDENCIA DE
m # REQUERENTE; CERTIQ&O NEGATIVA QU FICHA DE CAD&S‘I:RO
ENDEREQ INSCRIGOES IMOBILIARIAS INSCRIGAO IMOBILIARIA (BCI); COMPROVANTE IMOBILIARIO
- CORRECAO DE ENDEREGO DO ENDEREGO E CEP; TELEFONE DE CONTATO DO
(LOGRADOURO, NUMERO., RESPONSAVEL; FOTOCOPIA DO REGISTRO DE
COMPLEMENTO, BAIRRO, IMOVE L; PLANTA DE SI'I'UA{.‘AO E MEMORIAL
QUADRA) DESCRITIVO.
- EMISSAO DE DECLARACAD DE
ENDERECO
- IMOVEIS QUE JA POSSUEM FOTOCOPIA RG E CPF DO PROPRIETARIO/
INSCRIC&ESIMOBILI&RIAS ou REQUERENTE; CERTIDAD MNEGATIVA E FICHA DE
PARA NOVOS CADASTROS INSCRICAO IMOBILIARIA (BCI); FOTOCOPIA DO &
CADASTRAMENTO EM UNIDADES | _ npjyiDUALIZAGAO DE REGISTRO DE IMOVEL, COMPROVANTE Do | UPERINTENDENCIA DE
AUTONOMAS/CONDOMINIO EDIFICAGOES COM FINS A ENDEREGO E CEP; TELEFONE DE CONTATO DO CRDASTHO
CRIAGAQ DE INSCRIGOES DE RESPONSAVEL; PLANTA DE SITUAGAO E IMOEREHIO
UNIDADES PREDIAIS MEMORIAL DESCRITIVO DA AREA TOTAL E DA
AUTONOMAS DESMEMBRADA.
- IMOVEIS QUE JA POSSUEM FOTOCOPIA RG E CPF DO PROPRIETARIOf
INSCRICOES IMOBILIARIAS REQUERENTE; CERTIDAO NEGATIVA OU FICHA DE
- REVISAR DADOS CADASTRAIS INSCRICﬁO IMOBILIARIA (BCI); FOTOCOPIA DO | SUPERINTENDENCIA DE
RE\ﬂ:SiOE E.": mn:,o.[:g:fos DO TERRENO E CONSTRUCE)ES REGISTRO DE IM@VEL; COMPROVANTE DO CADRS‘I:RO
= DUPLICIDADE CADASTRAL ENDERECO E CEP, TELEFONE DE CONTATO DO IMOBILIARIO
- INVERSAO CADASTRAL DO RESPONS.E\VEL; PLANTA DE SITUACEO E
IMOVEL MEMORIAL DESCRITIVO.
- IMOVEIS QUE JA POSSUEM ALVARA DE CONSTRUCAD E PLANTAS DO
INSCRICOES IMOBILIARIAS OU PROJETO APROVADO; FOTOCOPIA RG E CPF DO
PARA NOVOS CADASTROS PROPRIETARIO/  REQUERENTE; CERTIDAO SUPERINTENDENCIA DE
CADASTRAMENTO DE IMOVEIS NA | - CADASTRAR UNIDADES MEGATIVA E FICHA DE INSCRICAO IMOBILIARIA P
PLANTA AUTONOMAS/CONDOMINIO (BCI); FOTOCOPIA DO REGISTRO DE IMOVEL; IMOBILIARIO
DAS EDIFICAGOES AINDA EM COMPROVANTE DO ENDEREGO E CEP; TELEFONE
CONSTRUGAO PARA FINS DE DE CONTATO DO RESPONSAVEL.
PAGAMENTO DE ITBI




CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL

ELETRONICA AVULSA OU COM
PAGAMENTO ANTECIPADD

- ATENDER A SOLICITAGAO DE
CANCELAR AS NOTAS FISCAIS
ELETRONICAS NO SISTEMA APOS
A ANALISE DA AREA
RESPONSAVEL

NOTA FISCAL QUE PRETENDE CANCELAR;
DECLARACAC DO TOMADOR DO SERVICO COM
FIRMA RECONHECIDA, INFORMANDO QUE O
SERVICO NAO FOI PRESTADO OU FOI PRESTADO
EM SITUACAO DIVERSA DA INFORMADA NA
NOTA A SER CANCELADA; NOTA FISCAL
CANCELADA; NOTA FISCAL SUBSTITUTA, SE FOR
0 CASO; CONTRATO DA PRESTAGAO DE SERVIGO
REFERENTE A NOTA QUE SE PRETENDE
CANCELAR; DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO DO
RESPONSAVEL PELA PESSOA JURIDICA
PRESTADORA DO SERVICO; CNPJ; DOCUMENTO
DE CONSTITUICAO DA PESSOA JURIDICA E,
QUANDO HOUVER, SUA ULTIMA ALTERACAD:;
COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IMPOSTO
DA NOTA A SER CANCELADA; NOTA FISCAL
EMITIDA NO LUGAR DA NOTA A SER
CANCELADA, QUANDO SE TRATAR DE SERVICD
PRESTADO, COM O COMPROVANTE DE
PAGAMENTO DO RESPECTIVO IMFOSTO.

SUPERINTENDENCIA DE
FISCALIZAGAD

CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL
[PESSOA FiSICA)

- ATENDER A SOLICITAGAO DE
CANCELAR AS NOTAS FISCAIS
AVULSA ELETRONICAS NO
SISTEMA APOS A ANALISE DA
AREA RESPONSAVEL

NOTA FISCAL QUE PRETENDE CANCELAR;
DECLARAGAO DO TOMADOR DO SERVICO COM
FIRMA RECONHECIDA, INFORMANDO QUE O
SERVICO NAQ FOI PRESTADO OU FOI PRESTADO
EM SITUAGAOD DIVERSA DA INFORMADA NA
NOTA A SER CANCELADA; CONTRATO DA
PRESTACAD DE SERVICO REFERENTE A NOTA
QUE SE PRETENDE CANCELAR; DOCUMENTO DE
IDENTIFICAGAD DO REQUERENTE; CFF E
REGISTRO GERAL (Cl); DOCUMENTO DE
CONSTITUICAD DA PESSOA JURIDICAE,
QUANDO HOUVER, SUA ULTIMA ALTERAGAD;
NOTA FISCAL EMITIDA NO LUGAR DA NOTA DA
CANCELADA, QUANDO O SERVICO PRESTADO
FOI PRESTADO; COMPROVANTE DE
PAGAMENTO DA NOTA CANCELADA.

SUPERINTENDE NCIA DE
FISCALIZACAD

ALTERAGAO DE REGIME DE EMISSAO
DE NOTA FISCAL (PESSOA JURIDICA)

- ATENDER A S«OUCITAQ;O DA
EMPRESA CREDENCIADA DE
ONLINE PARA LOTE QU VICE-
VERSA

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DA TROCA DE
REGIME, ASSINADO COM FIRMA RECONHECIDA;
CNPJ; DOCUMENTO DE CONSTITUIGAD E
AI.TERM;EIES SE HOUVER; CPFERG DO
REQUERENTE.

SUPERINTENDENCIA DE
FISCALIZAGAO

TRANSFERENCIA DE PAGAMENTO DE
INSCRIGAO ERRADA P/ CORRETA

- CONTRIBUINTE REALIZA ©
PAGAMENTO DO IFTU
REFERENTE A OUTRO IMOVEL E
SOLICITA A TRANSFERENCIA DO
VALOR PARA O IPTU DO SEU
IMOVEL

RG; CPF; REGISTRO DE IMOVEL; COMPROVANTE
DE PAGAMENTO; EXTRATO DE IPTU DA
INSCRIGAO CORRETA; - EXTRATO DE IPTU DA
INSCRIGAO ERRADA

COORDENADORIA DE
TRIBUTOS
IMOBILIARIOS E
RENDAS

BAIXA MANUAL DE IS5QN

- REALIZAR BAIXA DE
PAGAMENTO DE ISSQN
REALIZADO PELO CONTRIBUINTE
E NAO RECONHECIDO PELO
SISTEMA

MOTIVOS: ERRO NO SISTEMA
POR NAO RECONHECIMENTO
AUTOMATICO DO PAGAMENTO;
NAO HAVER RECEITA EM UM
DETERMINADO PERIODO;
PARCELAMENTO REALIZADO
JUNTO A RECEITA FEDERAL.

COMPROVAGAO LEGAL DE PROPRIETARIO,
CONTADOR OU PROCURADOR (IDENTIDADE,
CPF, CNPJ, CONTRATO SOCIAL, ULTIMA
ALTERACAO CONTRATUAL, PROCURACAD €
ETC...}; COMPROVANTE DO PAGAMENTO (SE
FOR O CASO DE NAO RECONHECIMENTO DO
PAGAMENTO PELA SISTEMA); DECLARAGAO SE
NAO HOUVE RECEITA (SE FOR O CASO HAVER
RECEITA NO PERIODO); DOCUMENTO DE
PARCELAMENTO DA RECEITA (SE FOR O CASO DE
BAIXA PRO PARCELAMENTO}; EXTRATO DE
DEBITO E TELA DE CREDENCIAMENTO (A SER
EMITIDO PELO ATENDIMENTO).

SUPERINTENDENCIA DE
FISCALIZACAO

- RESTITUIR VALORES PAGOS EM
DUPLICIDADE REFERENTES AD

COPIA DO PAGAMENTO; RG; CPF; NOTAS

SUPERINTENDENCIA DE

ummucio DE IS5QN MESMO PERIODO COM A FISCAIS; CONTRATO SOCIAL; CNPJ; EXTRATO FIs zm:io
DEVOLUGAD DO VALOR PAGO A | ISS/ALVARA; DECLARAGAO DE RETENGAO IS5. s
MAIOR
- COMPENSACAQO DE VALORES
PAGOS EM DUPLICIDADE
REFFRENTES AD MESMO . COPIA DO PAGAMENTO; RG; CPF; NOTAS SUPERINTENDENCIA DE
mc.io DE 155N PERICDO COM A COMPENSACAQD | FISCAIS; CONTRATO SOCIAL; CNPJ; EXTRATO

DO VALOR PAGO A MAIOR EM
QUTROS DEBITOS DE 155 PARA Q
MESMO CONTRIBUINTE

ISS/ALVARA; DECLARAGAO DE RETENGAO ISS.

FISCALIZACAO




RESTITUICAO DE ALVARA

- RESTITUICAO DE VALORES
PAGOS EM DUPLICIDADE
REFERENTES AO MESMO
PERIODO COM A DEVOLUGAC DO
VALOR PAGD A MAIOR

FAGAMENTO ORIGINAL; RG; CPF; CONTRATO
SOCIAL; CNPL.

COORDENADORIA DE
TRIBUTOS DIVERSOS

INSCRICAO MUNICIPAL DE PESSOA
Juripica

= QUANDO NAO HOUVE
AUTOMATICAMENTE A
5INCRONIZA';‘30 D0 CADASTRO
DE PESSOA JURIDICA POR SER
ANTERIOR ADQ PERiODO DE
IMPLANTAGAO DO CADASTRO
SINCRONIZADO OU HOUVE
ALGUMA INCONSISTENCIA NA
HORA DA MIGRAGAQ, FAZ-SE
NECESSARIO O CADASTRAMENTO
VIA PROCESSO

ATO CONSTITUTIVO DA ENTIDADE OU DO
ESTABELECIMENTO, REGISTRADO NO 6!1'5\50 DE
REGISTRO; CNPJ; RG; CBF; COMPROVANTE DE
ENDERECO; TELEFONE DOS GESTORES SOCIOS E
DA SOCIEDADE.

CADASTRO MOBILIARIO

ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS —
PESSOA JURIDICA

“QUANDO NAD HOUVE
AUTOMATICAMENTE A
SINCRONIZAGAO DO CADASTRO
DE PESSOA JURIDICA POR SER
ANTERIOR AO PERIODO DE
IMPLANTAGAO DO CADASTRO
SINCRONIZADO OU HOUVE
ALGUMA INCONSISTENCIA NA
HORA DA MIGRAGAD, FAZ-SE
NECESSARIO A ALTERACAQ
CADASTRAL VIA PROCESSO

ATO CONSTITUTIVO DA ENTIDADE OU DO
ESTABELECIMENTO, REGISTRADO NO GRGAD DE
REGISTRO; CNPJ; RG; CPF; COMPROVANTE DE
ENDERECO; TELEFONE DOS GESTORES/SOCIOS E
DA SOCIEDADE.

CADASTRO MOBILIARIO

INSCRICAO MUNICIPAL DE MICRO

=~ CADASTRAMENTO Via
PROCESSO DE PESSOAS JURIDICA

CERTIFICADO DE MICRO EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL (MEI}; CNPJ; RG; CPF;

CADASTRO MOBILIARIO

EMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) MICRO EMPREENDEDOR
COMPROVANTE DE ENDERECO; TELEFONE.
INDIVIDUAL {ME1) €0;
- ATUALIZAGAO DO CADASTRO
ALTERACAD DA INSCRICAD MUNICIPAL | viA PROCESSO DE PESSOAS CERTIFICADO DE MICRO EMPREENDEDOR

DE MICRO EMPREENDEDOR JURIDICA MICRO INDIVIDUAL {MEI); CNPJ; RG; CPF: CADASTRO MOBILIARIO
INDIVIDUAL (MEI) EMPREENDEDOR INDIVIDUAL | COMPROVANTE DE ENDERECO; TELEFONE.
(MEI)
RG; CPF; COMPROVANTE DE ENDERECO;
INSCRICAO MUNICIPAL DE PESSOA o e o |caRTERA DO cONsELHO (caso seia CADASTRO MOBILIARIO
S HABILITADO}; TELEFONE DO PROFISSIONAL
RG; CPF; COMPROVANTE DE ENDERECO;
SRR n;l:mn.m nmscm. s D‘:'WJ“ an‘ss&tom%fom CARTEIRA DO CONSELHO (CASO HABILITADO), | CADASTRO MOBILIARIO
TELEFONE DO PROFISSIONAL.
BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPALDE | - BADUA DE EMPRESA NO ATO LEGAL DE EXTINGAO DA ENTIDADE QU DO | ) oepyreNDENCIA DE
- Bt ESTABELECIMENTO, REGISTRADO NO ORGAO DE . s
B REGISTRO: CNPJ: RG E OPF DOS SOCIOS, ISCALIZACAD
BAIXA DE INSCRICAD MUNICIPALDE | - BAIXA DE PROFISSIONAL R, CPF; COMPROVANTE DE ENDERECD, SUPERINTENDENCIA DE

CARTEIRA DO CONSELHO (CASO HABILITADO);

D ELTTOMONAC N0 SISTEMA TELEFONE DO PROFISSIONAL FISCALIZACAO
COMUNICACAD DE PARALISACAD TEMPORARIA
PARALISACAD A TEMPORARIA DE - . DE ATIVIDADES; CONTRATO SOCIAL E/ OU
INSCRICAD MUNICIPAL DE PESSOA é&ﬁm TEMPORARIADE | .| reRaAQBES; REGISTRADA NA JUNTA CADASTRO MOBILIARIO
JURIDICA. S COMERCIAL; CNPJ; CPF E RG DOS SOCIOS;
COMPROVANTE DE ENDERECO; TELEFOMNE.
. CONTRATO SOCIAL E/ OU ALTERAGOES,
REABERTURA DE INSCRICAD ;REAH;;D:»O;O DE UMA EMPRESA | o GISTRADA NA JUNTA COMERCIAL; CNPJ; FbAETRG il
MUNICIPAL DE PESSOA JURIDICA TEMJ ‘m” T CPF E RG DOS SOCI0S; COMPROVANTE DE Maoe
ENDEREGO; TELEFONE.
- REABERTURA DE UM
PROFISSIONAL LIBERAL RG; CPF; COMPROVANTE DE ENDERECO;
REABERTURA DE INSCRICAD z
e e e ANTERIORMENTE BAIXADA, PARA | CARTEIRA DO CONSELHO [CASC HABILITADC); | CADASTRO MOBILARIO
UTILl DA MESMA TELEFONE DO PROFISSIONAL

INSCRICAO MUNICIPAL




INCLUSAO DE PESSOA JURIDICA COMO
OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL

- SINALIZAGAD NA INSCRICAD
MUNICIPAL DE PESSOA JURIDICA
COMO OPTANTE DO SIMPLES
NACIOMAL

CONTRATO SOCIAL E/ OU ALTERACDES,
REGISTRADA NA JUNTA COMERCIAL;

CNPJ; CPF E RG DOS SOCIOS; COMPROVANTE DE
ENDERECO; TELEFONE; DOCUMENTO DE OPCAO
PELO SIMPLES NACIONAL DA RECEITA FEDERAL

SUPERINTENDENCIA DE
FISCALIZACAO

EXCLUSAO DE PESSOA JURIDICA COMO
OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL

- SINALIZAGAD NA INSCRIGAD
MUNICIPAL DA EXCLUSAQ DE
PESSOA JURIDICA COMO
OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL

CONTRATO SOCIAL E/ OU ALTERAGOES,
REGISTRADA MNA JUNTA COMERCIAL; CNPJ; CPF E
RG DOS S0CI0S; COMPROVANTE DE ENDERECO;
TELEFONE; DOCUMENTO DE EXCLUSAO COMO
OPTANTE DO REGIME FEDERAL DO SIMPLES
NACIONAL.

SUPERINTENDENCIA DE
FISCALIZACAO

- ANALISE DA SOLICITACAO DA
ISENGAO DA TAXA DE ALVARA

ESTATUTO, ACOMPANHADO DA ATA DE
ASSEMBLEIA DE CONSTITUIGAO E DE
ELEICAO/POSSE DO SEU DIRIGENTE,
REGISTRADOS NO RCPJ- REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS JURIDICAS; BALANCO DOS ULTIMOS
TRES ANOS; CNPJ; RG, CPF E TELEFONE DO
ADMINISTRADOR; PROCURAGAD, RG E CPF DO
PROCURADOR (SE FOR O CASO); LEI DE
UTILIDADE PUBLICA (CONCEDIDA PELA CAMARA
MUNICIPAL); EXTRATO DE DEBITO (EMITIDO
PELO ATENDIMENTO).

COORDENACAD DE
PLANEJAMEMNTO FISCAL

IMUNIDADE DO PAGAMENTO DO
IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
QUALQUER NATUREZA - ISSON

- ANALISE DA SOLICITACAOD DA
IMUNIDADE DE ISSQN

ESTATUTO, ACOMPANHADO DA ATA DE
ASSEMBLEIA DE CONSTITUICAO E DE
ELEICAO/POSSE DO SEU DIRIGENTE,
REGISTRADOS NO RCPJ- REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS JURIDICAS; CNPI: RG, CPF E TELEFONE
DO ADMINISTRADOR.

SUPERINTENDENCIA DE
FISCALIZACAO

RESTITUICAO/COMPENSACAO DE IPTU

- RESTITUIR/COMPENSAR
VALORES PAGOS EM
DUPLICIDADE REFERENTES AD
IMPOSTO QU PAGO A MAIOR

FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: RG E
CPF/CNPJ DO REQUERENTE; ATO CONSTITUTIVO
OU CONTRATO SOCIAL, SE FOR EMPRESA,
COMPROVANTES DE PAGAMENTO; EXTRATO DO
IPTU (EMITIDO PELO ATENDIMENTQ); REGISTRO
DO IMOVEL ATUALIZADO.

COORDEMADORIA DE
TRIBUTOS
IMOBILIARIOS E
RENDAS — CTIR

- RESTITUIR/COMPENSAR

FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: RG E
CPF/CNPJ DO REQUERENTE; ATO CONSTITUTIVO
OU CONTRATO SOCIAL, SE FOR EMPRESA;
COMPROVANTES DE PAGAMENTO;

RESTITUICAO/COMPENSAGAO DE ITBi | V/ALORES PAGOS EM DECLARAGAO DO CARTORIO OU INSTITUIGRD | SUPERINTENDENCIA DE
DUPLICIDADE REFERENTES AO | £\ v 1R QUE NAO HOUVE A TRANSACAO ARRECADACAO
INECSIO OUFASOANERIOR IMOBILIARIA; CONTRATO PARA TRANSMISSAO
ONEROSA DO IMOVEL E REGISTRO DO IMGVEL
ATUALIZADO.
FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: RG E
CPF/CNPJ; ATO CONSTITUTIVO OU CONTRATO
SOCIAL DO PROPRIETARIO/ADQUIRENTE;
: COORDENADORIA DE
- VERIFICAGAQ DA BASE DE CERTIDAO DE REGISTRO DO CARTORIO DO -
IMPUGNACAO DO VALOR DE ITBI CALCULO DO ITBI IMOVEL ATUALIZADA; CONTRATO PARA Ng&i:ggﬁi;
TRANSMISSAO ONEROSA DO IMOVEL; CERTIDAO
NEGATIVA DE DEBITOS TRIBUTARIOS DO
IMOVEL.
- ESCLARECER EVENTUAL FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: RG E
e T A DIVERGENCIA SOBRE A CPF/CNPJ; ATO CONSTITUTIVO OU CONTRATO cigg?;:gﬁi:g £
APLICACAD DO CODIGO SOCIAL; DECLARACAO DE QUE NAD ESTAR 50B

TRIBUTARIO MUNICIPAL

PROCEDIMENTO FISCAL.

NORMATIVO - TARF




FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: RG DO
REPRESENTANTE E/QU PROCURADOR COM
PIIOCURAE;J;D; CNPJ; ATO CONSTITUTIVO OU
CONTRATO SOCIAL; COMPROVANTE DO
ENDERECO DO ESTABELECIMENTO; RAIS

- SINALIZAGAD DO ATUALIZADO OU EVENTO SIMILAR DO E-SOCIAL; | COORDENADORIA DE
SINALIZACAO COMO SOCIEDADE CONTRIBUINTE PESSOA JURIDICA | DIRF ATUALIZADA OU EVENTO SIMILAR DO E- APOIO TECNICO E
D COMO SOCIEDADE SOCIAL: DECLARACAO DE NAO OPTANTE DO NORMATIVO — TARF
UNIPROFISSIONAL SIMPLES NACIONAL; DECLARACAD DOS 5OCIOS
DE NAOQ PARTICIPAGAD NO QUADROD
SOCIETARIO DE OUTRAS EMPRESAS DE MESMO
OBIETO SOCIAL; DECLARAGAD DE IMPOSTO DE
RENDA DOS 50CIOS; COMPROVANTE DE
RESIDENCIA DOS SOCIOS.
REQUERIMENTO ENDERECADO AO TRIBUNAL
ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS — 12
IMW DO AUTO DE WWO - DIREITO DO AUTUADO A AMPLA | INSTANCIA E FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: mﬁg?;':_g:ﬁi: :E
DEFESA E CONTRADITORIO RG E CPF/CNPJ; ATO CONSTITUTIVO QU NORMATIVO - TARH
CONTRATC SOCIAL; COPIA DO AUTO DE
INFRAGAD; PROVAS QUE EMBASEM A DEFESA.
RECURSO ENDERECADO AD TRIBUNAL
ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS 22
- 3 P -
RECURSO VOLUNTARIO .ﬁ?ﬁ?ﬁﬁgiﬂﬁfﬁf ¥ INSTANCIA E FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: | COORDENADORIA DE
gl RG E CPF/CNPJ: ATO CONSTITUTIVO QU APOIO TECNICO E
P'::Rgiﬁ"’::f gﬁcmsum CONTRATO SOCIAL; COPIA DA DECISAO DE 12 NORMATIVO - TARF
INSTANCIA; PROVAS QUE EMBASEM O
RECURSO.
RETIFICACAO DE CERTIDAO DE ITBIE |- CORREGAD DE DADOS DA CONTRATO DE COMPRA E VENDA, ESCRITURA s""m‘gﬂ?ﬂg": DE
COMPLEMENT, L DACAO
GUIA AR DE ITBI CERTIDAQ PUBLICA, REGISTRO DO IMOVEL PR
. : CERTIDAD DE GBITO; RG E CPF DO FALECIDO; SUPf:‘Tﬂ 2::; l: s
CERTIDOES DE INVENTARIO - EMISSAO DE CERTIDCES DADOS DO INVENTARIANTE; REGISTRO DOS ARRECADACAO
IMOVEIS QUE POSSUIR.
SUPERINTENDENCIA DE
= = FOTOCOPIAS DOS DOCUMENTOS: RG E
- EMISSA0 DE CERTIDOES " LANCAMENTOD E
CERTIDOES NARRATIVAS ESPECIFICAS CPF/CNPJ; ATO CONSTITUTIVO OU CONTRATO ARREC =

SOCIAL; DECLARAGAD QUE QUEIRA CERTIFICAR.




Anexo 2
Requerimento para Impugnacao

PREFEITURA DE SAO LUIS
SECRETARLA MUNICIPAL Da FAZENDA

FORMULARIO PARA IMPUGNAGCAQ/DEFESA ADMINISTRATIVA

DADOS DO CONTRIBUINTE:

Razdo SocialNome:

CPF/CNPI:

Enderego de restdéncia/estabelecimento:

Telefone: Email:

DADOS DO LANCAMENTO IMPUGNADO:
Insericao Municipal:

Tipo de Tributo:

Més e Ano do Tributo:

Em caso de lancamento por auto de infragio, discriminar mimero do AL:

RAZOES DA IMPUGNAGAO:

FINALIDADE DO ($) PEDIDO (S):

OUTRAS INFORMACOES:

RELACAQ DE DOCUMENTOS ANEXOS:

Por meio do presemte Requerimento, venho a presenca do Sr. Secretirio Municipal de Fazenda de Sdo Luis, impugnar os
créditos tributarios acima descritos, pelo o que se espera o recebimento deste e atendinento do (5) pedido (5) elaborado (5).

S0 Luis, de de

Assinatura e CPF do Representante Legal

Para uso exclusivo da SEMFAZ:

O presente requerimento foi recebido nesta SEMFAZ em
! . aumado sob n°

Assinatura ¢ Matricula do funcionario




