PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFAZ

Instrucao Normativa n° 3/2025 - SEMFAZ
Sao Luis - MA, 04 de agosto de 2025

Dispde sobre os procedimentos e diretrizes para a
utilizacdo do Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, no ambito do
Municipio de Sao Luis/MA.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuicdes legais, e em
conformidade com o artigo 7°, da Lei n° 6.289, de 28 de dezembro de 2017, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, que institui o
Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN;

CONSIDERANDO a Portaria PGFN n° 819, de 26 de julho de 2023, que disciplina a
inclusdo, suspensao, exclusao e reativagao de registros no CADIN;

CONSIDERANDO o Convénio CADIN n°® 31/2025, firmado entre o Municipio de Sao
Luis/MA e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar internamente os procedimentos de
operagao, seguranga e controle do uso do sistema, bem como garantir a observancia dos direitos
dos contribuintes e o cumprimento da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n°
13.709/2018);

EXPEDE a presente Instrugao Normativa, nos seguintes termos:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos para a utilizagdo do
Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, no dmbito da
Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ e demais 6rgaos da administragdo publica municipal
direta e indireta, no que couber.

Art. 2° O CADIN destina-se ao registro de pessoas fisicas ou juridicas que figurem como
devedoras principais ou corresponsaveis de créditos inscritos em divida ativa do Municipio de Sao



Luis e de suas autarquias e fundacdes, conforme previsto na legislagdo federal e nos normativos
da PGFN.

CAPITULO Il - DA INCLUSAO DE REGISTROS

Art. 3° Estédo sujeitos a inclusdo no CADIN os créditos inscritos em divida ativa que atendam,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:

| - estejam definitivamente constituidos e vencidos;

Il — tenham sido regularmente notificados ao devedor;

[Il — possuam valor igual ou superior a R$ 1.000,00 (mil reais);

IV — tenha decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da notificagdo sem manifestacdo do devedor.

§1° A inclusdo de débitos inferiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais) sera facultativa, a critério da
autoridade competente da SEMFAZ.

§2° E vedada a inclusdo de créditos cuja exigibilidade esteja suspensa por decisdo administrativa
ou judicial, salvo nos casos previstos em lei.

CAPITULO Illl - DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 4° O acesso ao sistema CADIN sera realizado por meio da plataforma digital disponivel no
endereco eletrébnico www.gov.br/cadin, mediante autenticacido com conta GOV.BR vinculada.

Art. 5° Serdo definidos trés perfis de usuarios para operacao do sistema:
| — Cadastrador: responsavel por habilitar, editar e desabilitar usuarios da instituicio;

Il — Consulta: com acesso a consulta de registros préprios e de terceiros;

Il = Transagao: responsavel pelas operagdes de inclusdo, suspensao, baixa e reativacdo de
registros.

Paragrafo unico. A solicitagdo de habilitacdo inicial no perfil “Cadastrador” devera ser
encaminhada a PGFN conforme modelo proprio, disponivel no portal do CADIN.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Art. 6° A inclusao de registros podera ser realizada de forma individualizada ou por envio de
remessas em lote, conforme layout definido pela PGFN.

Art. 7° A SEMFAZ devera suspender o registro no prazo de até 5 (cinco) dias uteis nas seguintes
hipdteses:

| — suspensédo da exigibilidade do crédito;



Il — ajuizamento de acdo com oferecimento de garantia integral;
[l — determinacgao judicial.

Art. 8° A baixa do registro devera ser efetivada em até 5 (cinco) dias uteis apds a regularizagao
definitiva do débito, mediante pagamento, compensacao, prescri¢ao ou anulacao.

Art. 9° A reativacao de registros sera admitida nos casos de cancelamento da suspenséo ou baixa
indevida.

CAPITULO V - DOS DIREITOS DOS CONTRIBUINTES

Art. 10 O Municipio disponibilizara, em seu sitio eletrénico oficial, informacdes e orientagdes
sobre:

| — funcionamento e finalidade do CADIN;
Il — canais de atendimento ao contribuinte;
IIl — procedimentos para solicitagao de excluséo ou regularizagéo de registros.

Art. 11 Os contribuintes poderdo solicitar a correcdo, suspensao ou exclusdo de registros
mediante protocolo de requerimento nos canais oficiais da SEMFAZ, com fundamentacédo e
documentos comprobatorios.

CAPITULO VI - DA PROTEGAO DE DADOS E AUDITORIA

Art. 12 A SEMFAZ e os demais 6rgédos municipais envolvidos deverdo assegurar o tratamento
adequado dos dados pessoais dos contribuintes, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados
(Lei n®13.709/2018).

Art. 13 O controle e a auditoria sobre o uso do sistema CADIN serdo realizados pela autoridade
responsavel designada pela SEMFAZ, que devera manter histdérico de acessos, alteragbes e
transacoes realizadas.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 Os casos omissos ou duvidas operacionais deverao ser dirimidos junto ao ponto focal do
CADIN no Municipio de Sao Luis ou, quando necessario, encaminhados a PGFN.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.



JOSE DE JESUS DO ROSARIO AZZOLINI
Secretario Municipal de Fazenda

Documento assinado eletronicamente com login e senha por José De Jesus Do Rosario Azzolini,
Secretario, em 06/08/2025, as 11:19, conforme Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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