PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFAZ

Instru¢do Normativa n° 1/2025 - SEMFAZ
Sao Luis - MA, 24 de junho de 2025

Dispde sobre os procedimentos para anélise de processos que tenham por objeto a concessdo ou reconhecimento de beneficios fiscais no
ambito desta Secretaria Municipal de Fazenda.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuigdes legais, ¢ em conformidade com o artigo 7°, da Lei n°® 6.289, de 28 de dezembro de
2017, ¢

Considerando o disposto no art. 8°, 1, "b" da Lei Municipal n° 6.033, de 11 de janeiro de 2016, que determina como obrigagdo privativa de ocupante de cargo de
auditor fiscal de tributo elaborar e proferir decisdes, ou delas participar, em processo administrativo que trate sobre reconhecimento de beneficios fiscais;

Considerando a necessidade de adaptar os procedimentos internos desta Secretaria ao inserto no dispositivo acima referido;
Expede a presente Instru¢do Normativa, nos seguintes termos:

Art. 1° Todas as solicitagdes que tenham por objeto o reconhecimento de beneficios fiscais, inclusive aquelas dirigidas por meio de oficios ao
gabinete do secretario, serdo autuadas em processo administrativo especifico, tratando exclusivamente desta matéria, devendo o solicitante anexar toda a
documentag@o concernente ao seu pedido.

§1° Entende-se por solicitagdes que tenham por objeto o reconhecimento de beneficios fiscais, dentre outras:

I - Imunidades tributarias (de Imposto Sobre Servigos - ISS, de Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU);

II - isengdes de ISS, de IPTU, de ITBI e de taxas, em razdo de legislagdes municipais.

§2° Todas as cOpias apresentadas deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de conferéncia.

§3° As solicitagdes que tenham por objeto o reconhecimento de imunidade de ITBI s@o regulamentadas pelo decreto 60.134, de 30 de janeiro de
2024.

§4° Quando a solicitagdo for feita eletronicamente, o requerente devera anexar os documentos originais.

§5° O check list contendo a documentagdo concernente a cada um dos possiveis pedidos de beneficios fiscais encontra-se anexo a esta Instrugado
Normativa (Anexo I), competindo a esta Administragdo Tributdria sua atualizagdo, sempre que necessario, e sua divulgagdo no Setor de Protocolo e no site da
Secretaria Municipal de Fazenda.

§6° Quando da auséncia de qualquer dos documentos listados no check list especifico, o setor de protocolo orientard o contribuinte acerca da
necessidade de juntada para prosseguimento e, caso este queira dar entrada na solicitagdo mesmo sem a documentagdo completa, sera formalmente cientificado
pelo setor, por meio de termo proprio (Anexo II), de que devera apensar o documento no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de arquivamento definitivo do
processo administrativo.

Art. 2° A solicitagdo de reconhecimento de beneficio fiscal, devidamente convertida em processo administrativo, seguira, sempre que necessario,
a Superintendéncia da Area de Lancamento e Arrecadag@o, que promovera todas as rotinas imprescindiveis a completa instrugdo do feito, inclusive diligéncias
externas.

Art. 3° Finalizada a instrugio dos autos, estes serdo imediatamente remetidos a Superintendéncia da Area de Fiscalizagio para analise por auditor
fiscal designado, concedendo-se prazo de até 30 (trinta) dias para emissdo de parecer definitivo.

§1° O prazo estabelecido no caput deste artigo somente podera ser prorrogado por meio de pedido formal e devidamente justificado ao
Superintendente da Area de Fiscalizag@o, que analisara a possibilidade, renovando o termo por apenas uma vez, quando for o caso.

§2° O auditor fiscal designado para analise do processo podera solicitar ou proceder as diligéncias que julgar necessarias, atentando-se sempre ao
prazo para conclusdo do seu mister.

§3° O parecer elaborado pelo auditor fiscal devera ser especifico e devidamente fundamentando, sob confronto dos elementos probatdrios
constantes nos autos e a legislagdo municipal e/ou federal que reger a matéria.

Art. 4° Apés a emissdo do parecer pelo Auditor Fiscal de Tributos, fica dispensado o encaminhamento dos autos a Assessoria Juridica para
analise individualizada da matéria, salvo nos casos em que houver divida juridica razoavel e devidamente fundamentada.

§1° A Assessoria Juridica tera o prazo de 15 dias a contar da data do recebimento do processo no Sistema Eletronico, para a conclusdo da analise
da matéria e emissdo do parecer correspondente.

§2° O prazo estabelecido no §1° ndo abrange o periodo necessario para o cumprimento de diligéncias indispensaveis a conclusdo da demanda,
ocasido em que ficard suspenso, sendo retomado a partir do momento em que foi interrompido.

Art. 5° Conclusos os autos, competira ao Secretario Municipal de Fazenda, ou a quem delegar poderes para tanto, a decisdo acerca do pedido de
concessao/reconhecimento de beneficio fiscal.

§1° A decis@o inserta no caput podera se dar por meio de despacho devidamente fundamentado ou, ainda, por meio de expedigdo de Portaria, em
que deverdo constar os exatos termos do gozo do beneficio, de acordo com a legislacao especifica sobre a matéria.

§2° Podera o Secretario Municipal de Fazenda, ou a autoridade por ele delegada para decidir, solicitar revisao da fiscalizagao realizada, nos casos
em que vislumbrar possibilidade de erro na apreciagao dos fatos ou do direito.

Art. 6 Os prazos de vigéncias dos beneficios fiscais deverdo obedecer as regras de cada legislagdo especifica, € em caso de omissdo, serdo de 03
(trés) anos.

Paragrafo unico. A imunidade do IPTU sera concedida por prazo indeterminado aos 6rgdos publicos e templos de qualquer culto, desde que
permane¢am como proprietarios do imovel a que refere o pedido e este continue destinado as suas finalidades institucionais ou essenciais.

Art. 7° A exigéncia de comprovagdo de vida, quando necessaria para obtengdo de alguma isengdo tributaria, podera ser dispensada quando houver
algum meio integrado eletrénico que permita verificar de oficio a ocorréncia de obito do beneficiario.



Art. 8° O pedido de renovagdo da imunidade tributaria, formulado por instituigdo que ja tenha usufruido do beneficio, serd admitido, se
apresentado nos 30 (trinta) dias subsequentes ao término da vigéncia do beneficio, com efeito suspensivo da exigibilidade do tributo pelo prazo de 60 (sessenta)
dias, contado a partir da data do protocolo do requerimento.

Art. 9° Apos proferida a decisdo e expedidos os documentos concernentes, os autos seguirdo aos setores competentes para anotagdes cadastrais,
extingdo e conciliagdo de débitos, quando for o caso.

Art. 10° Finalizados os tramites internos definidos nos artigos anteriores, os autos retornardo ao setor de protocolo para promogao de ciéncia do
contribuinte, com posterior arquivamento.

Art. 11° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 12° Revoga-se as disposigdes em contrario.

Art. 13 © Dé-se ciéncia aos setores deste 0rgdo para imediata implementagdo, controle das regras da presente Instrugdo e divulgag@o externa do
documento.

JOSE DE JESUS DO ROSARIO AZZOLINI

Secretario Municipal de Fazenda

Documento assinado eletronicamente com login e senha por José De Jesus Do Rosario Azzolini, Secretario, em 30/06/2025, as 07:20, conforme Lei N° 14.063,
de 23 de setembro de 2020.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.saoluis.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?
i acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=1 informando o cédigo verificador 1684013 ¢ o codigo CRC 1198F14F.
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ANEXO I- CHECK LIST DE DOCUMENTOS PARA PROCESSOS DE BENEFICIOS FISCAIS
01. IMUNIDADES

01.1 ISS (art. 150, VI da Constituicio Federal c/c art. 122, VI da Consolida¢io das Leis
Tributarias do Municipio - CLTM):

e Formuldrio Unico para requerimento, devidamente preenchido;

e (Copiadocartdo CNPJ;

e Comprovante de endereco da solicitante;

e (Copia do documento de constituicdo da solicitante;

e (Copia da ata de elei¢do (em caso de entidades sem fins lucrativos);

e (Copias do RG e CPF do representante legal;

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em cdpia

autenticada, acompanhada de cépia do RG e CPF do outorgado;
e Asseguintes documentagdes contabeis e informagdes dos 3 (trés) exercicios anteriores
ao pedido ou, se inferior, relativo ao periodo de atividade da instituicao:

2.1 - Balango patrimonial;

2.2 - Demonstrativo de resultados — DRE;

2.3 - Demonstragao das mutagdes do patriménio liquido;

2.4 - Demonstragao dos fluxos de caixa;

2.5 - Notas explicativas as demonstragGes contabeis;

2.7 - Livro razdo, em arquivo PDF e Excel;

2.9 - Imposto de renda pessoa juridica completo, incluindo-se o recibo de entrega, em
arquivo PDF;

2.10 - Plano de contas, preferencialmente com a descricdo da fungdo e funcionamento das
contas;

2.11 — Relatdrio do Esocial contendo as seguintes informagdes: admissdo, demissao de
funciondrios e Folha de pagamento.

2.12 -Descricdao da prestacdo de servicos objeto do pedido de imunidade tributdria e
identificacdo da Classificacdo Nacional de Atividades EconOmicas - CNAE respectiva.

01.2 IPTU
01.2.1 TEMPLO RELIGIOSO

e Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo sécio/
proprietario/representante ou por procurador devidamente constituido (anexo Ill);

e Estatuto Social registrado e suas alteracGes;

e Ata da elei¢do da Diretoria atual;

e Documento de identidade e CPF do representante legal da Instituicdo;

e (Cartdodo CNPJ;

e Certiddo atualizada do registro do imdvel, emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis
competente, com data de expedicdo ndo superior a 12 (doze) meses da data do
protocolo do requerimento.

e Seoimoével for locado, contrato de locagao a titulo gratuito ou oneroso;

e Declaracdo de que utilizara o imdvel nas finalidades essenciais da requerente (anexo lll).

e Relatério de atividades realizadas (Nos casos de organizagOes assisténcias e
beneficentes das entidades religiosas).



01.2.2 PARTIDO POLITICO

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo sdécio/
proprietario/representante ou por procurador devidamente constituido (anexo Il1);
Estatuto Social registrado e suas alteracdes;

Ata da eleicdo da Diretoria atual;

Documento de identidade e CPF do representante legal da Instituicdo;

Cartdo do CNPJ;

Balango patrimonial dos Ultimos 03 (trés) exercicios;

Demonstrativo de resultados — DRE dos ultimos 03 (trés) exercicios;

Declaragdo de que cumpre o art. 14 do Cddigo Tributario Nacional (anexo lll);
Comprovante de registro no 6rgdo competente (Tribunal Regional Eleitoral);

Certidao atualizada do registro do imével, emitida pelo Cartdrio de Registro de Imdveis
competente, com data de expedi¢do ndo superior a 12 (doze) meses da data do
protocolo do requerimento.

Declaragdo de que utilizard o imdvel nas finalidades essenciais da requerente (anexo lll).

01.2.3 INSTITUICOES DE ASSISTENCIA SOCIAL E INSTITUICOES DE EDUCACAO

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo sécio/

proprietario/representante ou por procurador devidamente constituido (anexo 1l1);

Estatuto Social registrado e suas alteragdes;

Ata da elei¢do da Diretoria atual;

Documento de identidade e CPF do representante legal da Instituicdo;

Cartdo do CNPJ;

As seguintes demonstragdes contabeis:

Balango patrimonial;

Demonstrativo de resultados — DRE;

Demonstracdo das mutagdes do patrimonio liquido;

Demonstracdo dos fluxos de caixa;

Notas explicativas as demonstragGes contdbeis;

Livro razdo, em arquivo PDF e Excel;

Imposto de renda pessoa juridica completo, incluindo-se o recibo de entrega, em

arquivo PDF;

8. Plano de contas, preferencialmente com a descricdo da fungao e funcionamento das
contas;

9. Relatdrio do Esocial contendo as seguintes informacgGes: admissdo, demissdao de
funcionarios e Folha de pagamento.

No ks~ wnNe

10. Descricdo da prestacdo de servicos objeto do pedido de imunidade tributaria e
identificacdo da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE respectiva.
Declaracdo de que cumpre o art. 14 do Cddigo Tributario Nacional (anexo lll);
Comprovante de registro no Conselho Federal/Estadual/Municipal de Assisténcia Social
ou de Educacdo, conforme o caso;
Certidao atualizada do registro do imével, emitida pelo Cartdrio de Registro de Iméveis
competente, com data de expedicdo ndo superior a 12 (doze) meses da data do
protocolo do requerimento.



Declaragdo de que utilizard o imdvel nas finalidades essenciais da requerente (anexo lll).

01.2.4 SINDICATO DOS TRABALHADORES

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo sdcio/
proprietdrio/representante ou por procurador devidamente constituido (anexo Ill);
Estatuto Social registrado e suas alteracdes;

Ata da eleicdo da Diretoria atual;

Documento de identidade e CPF do representante legal da Instituicao;

Cartdo do CNPJ;

Balango patrimonial dos uUltimos 03 (trés) exercicios;

Demonstrativo de resultados — DRE dos ultimos 03 (trés) exercicios;

Declaragdo de que cumpre o art. 14 do Cddigo Tributario Nacional (anexo Il;
Comprovante de registro no 6rgdo competente (Ministério do Trabalho e emprego);
Certidao atualizada do registro do imével, emitida pelo Cartdrio de Registro de Imdveis
competente, com data de expedi¢do ndo superior a 12 (doze) meses da data do
protocolo do requerimento.

Declaragdo de que utilizard o imdvel nas finalidades essenciais da requerente (anexo lll).

01.2.5 ORGAO PUBLICO (IMUNIDADE RECIPROCA)

Formuladrio Unico para requerimento, devidamente preenchido e
assinado pelo sdcio/ proprietdrio/representante ou por procurador
devidamente constituido (anexo lll);

Copia da lei responsavel pela criagdo/autorizagdo do orgdo publico
requerente;

Ato de nomeacdo do representante legal do 6rgdo publico requerente;
Documento de identidade e CPF do representante legal do 6rgdo publico;
Cartdo do CNPJ;

Certidao atualizada do registro do imoével, emitida pelo Cartério de
Registro de Imdveis competente, com data de expedi¢cdo nao superior a
12 (doze) meses da data do protocolo do requerimento.

02. ISENCAO DE ALVARA

02.1 entidades declaradas por lei como de utilidade publica e 6rgaos da administra¢ao direta
(Art. 496, da LEI 6289 de 28/12/2017)

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido;

Copia do cartdo CNPJ;

Comprovante de endereco da solicitante;

Cépia do documento de constituicdo da solicitante;

Cdpia da ata de eleicdo (em caso de entidades sem fins lucrativos);

Copias do RG e CPF do representante legal;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em cdpia
autenticada, acompanhada de cépia do RG e CPF do outorgado;



Cépias dos balangos financeiros dos ultimos trés exercicios, com selo do Conselho
Regional de Contabilidade;

Cdpia da lei municipal que declara de utilidade publica (nos casos de entidades descritas
no Art. 496 da Lei 6289 de 28/12/2017);

02.2 Microempresa (Lei n2 4.827, 31/07/2007 e Decreto n2. 43.876, 14/05/2013)

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo sécio/
proprietario ou por procurador devidamente constituido;

Copia do cartdo CNPJ;

Comprovante de enderego da solicitante;

Cépia do documento de constitui¢do da solicitante;

Cépias do RG e CPF do representante legal;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em cdpia
autenticada, acompanhada de cdpia do RG e CPF do outorgado;

Documento emitido pela Receita Federal que comprove o faturamento referente ao ano
anterior (més a més) ao do exercicio requerido, assinado pelo sécio/proprietério ou por
procurador devidamente constituido, ou, no caso de impossibilidade de apresentar o
referido documento, relatério discriminando as notas fiscais emitidas no exercicio
anterior ao daquele pelo qual requer o beneficio, emitido pela Receita Estadual ou
Municipal, ou ainda pelas duas se for o caso, devidamente assinados pelo
socio/proprietario ou por procurador devidamente constituido.

02.3 Motorista profissional autdnomo (Lei 3.842, de 12/08/1999)

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo
requerente ou por procurador devidamente constituido;

Cépias do RG e CPF do requerente;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em cdpia
autenticada, acompanhada de cdpia do RG e CPF do outorgado;

Cépia da licenga municipal para exercicio da atividade;

Ficha de inscricdo municipal como motorista profissional auténomo (fornecida pelo
atendimento);

03. ISENCAO DE IPTU:

03.1 Patrimdnio Histérico (Lei n2 3.836, de 21/06/1999)

Formulario para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou
por procurador devidamente constituido (Anexo 1V);

Requerente pessoa juridica: cdpia do cartdo CNPJ, documento de constituicdo,
documento de identidade com CPF do representante legal;

Requerente pessoa fisica: copias do RG e CPF do requerente;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em cépia
autenticada, acompanhada de cdpia do RG e CPF do outorgado;

Comprovante de endereco;

Registro Geral de Imével;

Declaragdo da atual utilizagdo do imovel,;

Contrato de locagdo a titulo gratuito ou oneroso, quando, for o caso;

2 (duas) fotos da fachada do imdvel,;



03.2 iméveis residenciais de valor venal até R$53.500,00

b)

Formuldrio para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou
por procurador devidamente constituido (Anexo 1V);

Codpias do RG e CPF do requerente;

Em caso de representacdo por terceiro, apresentar procuracao original ou em copia
autenticada, acompanhada de cépia do RG e CPF do outorgado;

Registro Geral de Imdvel (ou certiddo de inexisténcia de registro expedida pelo
competente cartério, acompanhada de documento que demonstre a posse do imovel);
Declaragao de que se trata de Unico imével do requerente e que nele reside;

Em caso de possuidor, para fins de comprovac¢do da posse do imdvel, apresentar, pelo
menos, uma das seguintes documentagdes abaixo listadas:

Escritura Publica de Compra e Venda e/ou Recibo de compra e venda com firma
reconhecida ou assinados por meio de certificado digital e Fatura de dgua ou luz em
nome do possuidor referente ao exercicio objeto do pedido do beneficio, uma por ano,
ou;

02 (duas) Declaragdes de Vizinhos préximos, com firma reconhecida ou assinadas por
meio de certificado digital, acompanhadas dos comprovantes de enderegco dos
declarantes e cépia do RG/CPF e Fatura de dgua ou luz em nome do possuidor referente
ao exercicio objeto do pedido do beneficio, uma por ano.

03.3 microempresas (Art. 32 da Lei n2 4.827, de 31/07/2007)

Formulario para requerimento (Anexo 1V)), devidamente preenchido e assinado pelo
socio/ proprietario ou por procurador devidamente constituido;

Cépia do cartao CNPJ;

Comprovante de endereco da solicitante;

Cépia do documento de constituicdo da solicitante;

Cépias do RG e CPF do representante legal;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuracdo original ou em cépia
autenticada, acompanhada de cdpia do RG e CPF do outorgado;

Cépia do registro geral do imoével;

Declaracdo assinada pelo representante legal de que se trata de Unico imével da
empresa solicitante e de que suas atividades sdo exercidas no local.

03.4 PAR

Formulario para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou
por procurador devidamente constituido (Anexo 1V);

Cépias do RG e CPF do requerente;

Registro geral do imodvel;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em cépia
autenticada, acompanhada de cdpia do RG e CPF do outorgado;

Comprovante de endereco;

Contrato de financiamento pelo programa PAR;

03.5 Pessoas idosas com renda de até 3 salarios minimos.

Formulario para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou
por procurador devidamente constituido (Anexo 1V);



Cépias do RG e CPF do requerente;

Em caso de representacdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia
autenticada, acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

Comprovante de endereco;

Registro Geral de Imodvel;

Declaragdo, conforme modelo padrdo (Anexo IV), de que se trata de Unico imdvel do
requerente e que nele reside;

Declaracao informando a quantidade de pessoas que residem no imével, juntamente
com os respectivos documentos de RG e CPF, e a renda de cada um (a ser comprovada
mediante apresentagdo de contracheque ou carteira de trabalho);

Parecer reconhecendo a condi¢do da renda familiar por meio de consulta da inser¢do
da familia no Cadastro Unico para Programas Sociais - CadUnico, bem como a impressdo
da folha resumo. (Documento ser instruido pela SEMAD).

03.6 Doengas incapacitantes, raras, e em estagio terminal irreversivel.

Formulario para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou
por procurador devidamente constituido (Anexo 1V);

Cépias do RG e CPF do requerente;

Cépias do RG e CPF ou certiddo de nascimento da prole com TEA;

Em caso de representagao por terceiro, apresentar procura¢do original ou em cépia
autenticada, acompanhada de cépia do RG e CPF do outorgado;

Comprovante de endereco;

Registro Geral de Imédvel;

Declaragao, conforme modelo padrido (Anexo V), de que se trata de Unico imdvel do
requerente e que nele reside;

Cépia de laudo médico emitido pela pericia médica do municipio que comprove a
condicdo de ser portador de doenga grave incapacitante ou doente em estagio terminal
irreversivel;

Declaracao de guarda e residéncia (em caso de isenc¢do por ter filho com transtorno de
espectro autista) Anexo IV.

04. ISENGAO DE ISS:

04.1 espetaculos artisticos (Lei n2 3.837, de 21/06/1999)

Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo
requerente ou por procurador devidamente constituido;

Requerente pessoa juridica: cdpia do cartdo CNPJ, documento de constituicdo,
documento de identidade com CPF do representante legal;

Requerente pessoa fisica: copias do RG e CPF do requerente;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em cdpia
autenticada, acompanhada de cépia do RG e CPF do outorgado;

Relatdrio informando as especificacdes do espetaculo artistico (local, data, natureza do
espetaculo, publico estimado, valor do ingresso, indicacdo de responsaveis - com
respectivos RG e CPF - pela produgdo, promocao e direcdo, dentre outras informacdes
que entender como pertinentes).



04.2 empresas estabelecidas na Zona de Protecio Histérica (Lei n2 5.876, de 20/08/2014 c/c
Decreto n? 45.784, de 24/09/2014)

Cartdo CNPJ; (no caso de empresa com filial localizada em S&o Luis - MA juntar de cada
filial, além da sede);

Certidao Simplificada da Junta Comercial do Maranhdo - J JUCEMA;

Contrato/Estatuto Social e Alteragdes;

Procuracdo particular outorgada ao representante legal, quando couber; Balanco
patrimonial dos ultimos 03 anos assinado por profissional contabil habilitado e pelo
responsavel legal da Requerente;

Balancete de verificagdo dos Uultimos 60 dias assinado por profissional contabil
habilitado e pelo responsavel legal da Requerente;

Alvara de Funcionamento, (no caso de empresa ja em operagdo), inclusive das filiais
localizadas no municipio de S3o Luis - MA;

Contrato de Locagdo da Requente a titulo gratuito ou oneroso ou a titularidade do
imoével da sede em Sdo Luis - MA;

Atestado da autoridade competente acerca do tombamento do imével da sede - (IPHAN,
FUMPH eDPHAP);

Declaragdo do orgdo federal (IPHAN), estadual (DPHAP) ou municipal (FUMPH) de
protecao

Responsavel pelo tombamento do imdével, certificado quanto a ndo existéncia de a¢do
de infragdo administrativa ou acdo judicial quanto ao uso, gozo e protecdo do
patrimonio edificado; Certiddes Negativa ou Positiva com efeito negativo da Requerente
adiante listadas:

a) Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
b) Contribui¢des Previdenciarias;

c) Tributos Estaduais e Divida Ativa do Estado;
d) Tributos Municipais;

e) FGTS.

Certidao de uso do imével cuja sede estd localizada emitida pela SEMUR,;

Relatorio da RAIS do ano em curso;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) emitida pelo CORECON-MA do profissional
elaborador do pedido de concessao.



Anexo Il - Termo de Ciéncia de Documentos Pendentes

TERMO DE CIENCIA DE DOCUMENTOS PENDENTES

Processo ne:
Data:

DADOS DO CONTRIBUINTE

Nome:

CPF ne:
RG n2:

A Secretaria Municipal de Fazenda, vem por meio desta cientificar o Contribuinte acerca
da ndo apresentacdo de documentos obrigatdrios para a correta instrugdo processual, nos
termos da Instrucdo Normativa SEMFAZ n2 01/2025.

DOCUMENTOS PENDENTES

O contribuinte fica igualmente cientificado de que a ndo apresentacdo dos
documentos acima listados, no prazo de 30 (trinta) dias, importara no arquivamento definitivo
do processo.

Assinatura do Requerente




ANEXO Il
REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA

Razao Social

Inscricao CNPJ

Nome do representante Legal CPF

Enderego para correspondéncia CEP

Email (preenchimento obrigatério e em letra Telefone(s) e contato
de forma)

A requerente acima identificada, por intermédio de seu representante legal abaixo
assinado, vem requerer o reconhecimento da imunidade tributdria, relacionada ao(s) imposto(s)
abaixo assinalado(s), por se tratar de instituicdo que possui a finalidade adiante especificada:

[_JieTu [ Jiss [ Jirei

Tipo de Instituicao:

|:|Templo Religioso |:| Instituicdo de Assisténcia social |:|Partido Politico

Dérgéo Publico Dlnstituigéo de Educacao |:|Sindicato de Trabalhador
Em caso de imunidade do IPTU e ITBI, identificar o(s) imdvel(is), na forma abaixo:
Inscrigdao imobiliaria Enderego do imovel
Inscrigdo imobiliaria Enderego do imovel

|:|Declaro gue a instituicdo utiliza o imdvel nas finalidades essenciais para as quais foi
constituida.

|:|Declaro gue a instituicdo cumpre o art. 14 do Cédigo Tributario Nacional.

Confirmo estar ciente de que o reconhecimento da imunidade requerida dependera do
preenchimento dos requisitos legais, bem como da apresentacdo da documentagdo necessaria,
e que a auséncia de qualquer um dos referidos documentos podera inviabilizar a analise do
pedido ora formulado com o consequente ARQUIVAMENTO do processo.

Sdo Luis, _ de de

Assinatura do representante legal (Igual ao documento de identificagdo)



ANEXO IV
REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO DE ISENGAO DE IPTU

Nome

RG CPF

Enderego para correspondéncia Para qual(is) ano(s) esta sendo solicitado:
Email (preenchimento obrigatério e em letra Telefone(s) e contato

de forma)

O requerente acima identificado vem requerer o reconhecimento da isengao de IPTU,
por se enquadrar na condi¢ao abaixo assinalada:

|:|PAR |:|Doen<;a grave |:|Patrim6nio histdrico
|:|Pessoa idosa |:|Valor venal |:|Microempresa

Para o seguinte imdvel:

Inscrigdo imobilidria Enderego do imével

Declaro que:

Possuo apenas um imével e nele resido, com uso exclusivamente residencial (em caso
de idoso, doenca grave, valor venal.

|:| Resido com meu filho e ele esta sob minha guarda (em caso de transtorno do espectro
autista (TEA).

|:|A empresa possui um unico imovel da empresa solicitante e suas atividades sdao
exercidas no local (em caso de microempresa).

|:|Possuo renda familiar de até 3 saldrios minimos (em caso de idoso com renda familiar
de até 3 salarios minimos).

Declaro, nesta oportunidade, estar ciente de que o reconhecimento da imunidade
requerida dependera do preenchimento dos requisitos legais, bem como da apresentac¢do da
documentacdo necessdria, e que a auséncia de qualquer um dos referidos documentos podera
inviabilizar a analise do pedido ora formulado com o consequente ARQUIVAMENTO do
processo.

Sdo Luis, _ de de

Assinatura do representante legal (Igual ao documento de identificagdo)



